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“Por la cual se establecen las directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para definir y atender la demanda de cupos escolares, en los niveles de preescolar,
bésica primaria, basica secundaria y media del sistema educativo oficial del Distrito de
Cartagena para el afio escolar 2016”

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE CARTAGENA,

En uso de las facultades que le confiere la constitucion, la ley 115 de 1994, la Ley 715 de
2001 y la resolucicn 07797 del 2015 del Ministerio de Educacién Nacional y

CONSIDERANDO

Que la educaci6n es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de
Colombia, y un servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del estado, la
sociedad y la familia, la cual es obligatoria entre los cinco (5) y quince (15) afios de
edad y comprende, como minimo un afio de preescolar y nueve de educacion basica.

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacién formal, en
preescolar, basica y media.

Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: “...La matricula es el acto que
formaliza la vinculacién del educando al servicio educativo...” y ”...Los gobernadores y los
Alcaldes podrdn ejercer la inspeccién y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de
Educacion...”.

Que la Ley 115 de 1994 en su articulo 151 consagra como una de las funciones de las
Secretarias de Educacién establecer las politicas, planes y programas de educacion, de
acuerdo con los criterios establecidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 7, establece dentro de las competencias de los
Distritos y los municipios certificados la de organizar la prestacién del servicio
educativo en su jurisdiccion.

Que la Ley 715 de 2001 en su Articulo 27, establece que cuando se demuestre la
insuficiencia de cupos en las instituciones educativas del Estado, las entidades
territoriales certificadas podran contratar la prestacion del servicio con entidades
estatales o no estatales, que presten servicios educativos, de reconocida trayectoria e
idoneidad, previa acreditacién. Para lo anterior debera tenerse en cuenta lo dispuesto
por el Decreto 2355 de 2009 y el Decreto 2500 de 2010.

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional
establece un trato preferencial para la poblacién en condicién de desplazamiento
forzado.

Que el articulo 42 de la Ley 1098 del 2006, establece entre las obligaciones especiales de
las instituciones educativas:

(...) 1- Facilitar el acceso de los nifios, nirias y adolescentes al sistema educativo y garantizar la

permanencia. .. y
6- Organizar programas de nivelacion de los nitios y nifias que presenten dificultades de
aprendizaje o estén retrasados en el ciclo escolar y establecer programas de orientacion
psicopedagdgica y psicoldgica. (...)

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011,
adoptan las medidas necesarias en materia de Educacién para garantizar el acceso, la Qﬂ'{

Piginalde14

Centro, Plazoleta Benkos Biohd, Edificio Mariscal
Cartagena de Indias - Colombia - Teléfonos: (5) 650 1091

ALCALDIA MAYOR DE www.sedcartagena.gov.co
CARTAGENA DE INDIAS DT.YC




Secretaria de
Educacién Distrital 74/0” cf_/il)

Alcaldia de Cartagena de Indias € ARTAGTENMNA

RESOLUCION N° 4 34 4=~ ==/~
) Ul
Por la cual se establecen las directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para df.afinilt y atender la demanda de cupos escolares, en los niveles de preescolar,
basica primaria, bésica secundaria y media del sisterna educativo oficial del Distrito de
Cartagena para el afio escolar 2016”

permar'\encia y la exencién de todo tipo de costos académicos en los establecimientos
educativos oficiales en los niveles de preescolar, basica y media de la poblacion victima
del conflicto, desde una mirada de inclusién social y con perspectiva de derechos.

Que la Ley 4635 de 2011 adopta medidas en materia educativa para la poblacién
victima del conflicto.

Que el Decreto 3011 de 1997 establece las normas para el ofrecimiento de la educacion
de adultos.

Que el Articulo 23 del Decreto 3011 de 1997, establece que la educacién media
académica se ofrecera en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados, a las personas
que hayan obtenido el certificado de estudios del bachillerato bésico de que trata el
articulo 22 del presente decreto o a las personas de dieciocho (18) afios 0 mas que
acrediten haber culminado el noveno grado de la educacion basica. El ciclo lectivo
especial integrado de la educacion media académica corresponde a un grado de la
educacion media formal regular y tendra una duracién minima de veintidés (22)
semanas lectivas. La semana lectiva tendra una duracion promedio de veinte (20) horas
efectivas de trabajo académico.

Que el Decreto 3020 de 2002 establece los criterios y procedimientos para organizar las
plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan
las entidades territoriales y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organizacion de la jornada escolar y la
jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos
estatales de educacién formal, administrados por los departamentos, distritos y
municipios certificados, y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 366 de 2009 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo
pedagégico para la atencion de los estudiantes con discapacidad y con capacidades o
con talentos excepcionales en el marco de la educacion inclusiva.

Que el Decreto 2355 de 2009 reglamenta la contratacién del servicio publico educativo,

por parte de las entidades territoriales certificadas, estableciéndose en su articulo 13

que: “...A los estudiantes beneficiarios del servicio contratado se les deberd garantizar la
continuidad del servicio educativo, sin que ello implique que el contratista adquiere derecho
alguno a continuar el contrato mis alld de su vigencia inicial. En consecuencia, sélo se podrd
recurrir, en cada vigencia, a la modalidad de contratacion de la prestacion del servicio educativo,
cuando no se pueda ofrecer disponibilidad de cupo en un establecimiento educativo oficial a los
estudiantes que en la vigencia anterior eran beneficiarios del servicio contratado. -La entidad &
territorial certificada conservard la facultad, en todo caso, de no prorrogar ni suscribir un nuevo
contrato, asi como la de terminar uno existente, de acuerdo con las normas vigentes...”

Que el Decreto 1290 de 2009, reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promocion de A€ ¢R
los estudiantes de los niveles de educacion basica y media. -
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RESOLUCION N°

Que el Decreto 1526 de 2002 reglamenta la administracién y determina los objetivos del
sistema de informacién del sector educativo.

Que el Decreto 4807 de 2011 en su articulo 5°, sefiala que los Rectores, Directores de las
Instituciones Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, seran
responsables por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion que
suministren para la asignacion y distribucién de los recursos de gratuidad. Las
inconsistencias en la informacién darén lugar a responsabilidades disciplinarias.

Que conforme a las competencias de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015 por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion,
establecen que la informacion de matricula es la base fundamental para la asignacion
de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por los conceptos de
poblacion atendida y poblacién por atender en condiciones de eficiencia y equidad;
convirtiéndose en insumo basico para la definicion, distribucién y reorganizacion de
plantas de personal docente y administrativo de los establecimientos educativos
estatales de las Entidades Territoriales Certificadas.

Que de la calidad de la informacién reportada por los Rectores de las instituciones
educativas oficiales repercute en el debido financiamiento de la educacién en las
entidades territoriales, exigiéndose por ende mayor COMpPromiso y responsabilidad de
los Rectores para evitar cualquier conducta que pueda conllevar a la desfinanciacion
del Servicio Educativo. '

Que la Resolucion 07797 del 29 de Mayo de 2015 emitida por el Ministerio de
Educacion Nacional, establece los lineamientos generales para la organizacion del
proceso de matricula para los diferentes niveles de la educacion formal, las
orientaciones para la planeacion de la cobertura educativa, los criterios y las etapas ¥y
cronograma del proceso de matricula, en las entidades territoriales certificadas.

Que en la resolucién Ibidem, se establece como responsables del proceso de gestion de
matricula a las Entidades Territoriales Certificadas en educacion; a los Rectores ©
directores de los establecimientos educativo estatal; El personal administrativo
responsable de reportar la informaci6n en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT; v,
a los padres de familia 0 acudientes.

Que en la Resolucion 07797 del 29 de Mayo de 2015 emitida por el Ministerio de
Educacion Nacional, establece en el Articulo 34 un cronograma transitorio para
aplicacion en la presente vigencia para fijar el proceso de gestion de la cobertura
educativa del afio escolar 2016, estableciéndose como termino para expedir el presente
acto administrativo en la 4 semana de junio de 2015.

Que la Resolucion 2620 de 2004, establece las directrices, criterios ¥ procedimientos f
para la prestacion del servicio educativo a nifios, nifias y jovenes desvinculados del
conflicto armado y menores de edad hijos de personas desmovilizadas de grupos

armados al margen de la ley.

Que el Auto 092 de 2008 de la Sala Segunda de Revision de la Corte Constitucional,
hace referencia a la proteccion de los derechos fundamentales de las mujeres afectadas
por el desplazamiento forzado por causa del conflicto armado, en el marco de la , WJ
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sz,gop:racién del estado de cosas inconstitucionales declarado en la sentencia T-025 de

Que el Auto N" 004 de 2009 de la Sala Segunda de Revision de la Corte Constitucional,
tiene por objeto la proteccién de los derechos fundamentales de las personas y los
pueblos indigenas desplazados por el conflicto armado en riesgo de desplazamiento

forzado, en el marco de la superacion del estado de cosas inconstitucionales declarado
en la sentencia T-025 de 2004.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo N°. 2005-00086 de la Seccion Primera
de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero
2011, fija otros criterios para evaluar el ingreso de un nific que no cumpla con la edad,
dispone los limites sefialados en las normas constitucionales y determina el ingreso de
los menores que no tengan los cinco (5) afios de edad, indicando que la edad no es el
tinico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben ser
evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y
étnicos.

Que mediante Resolucién 1578 de 2012, esta Secretaria modifica parcialmente la
Resolucion N° 2378 del 25 de junio de 2007, por la cual se crea el Comite de Cobertura
del Distrito de Cartagena.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacién y a los establecimientos educativos
oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema
educativo de los nifios, nifias y jovenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

En merito de lo anterior,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Objeto.- Organizar el proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa en el Distrito de Cartagena para garantizar la prestacion del servicio
educativo en condiciones de calidad, eficiencia y equidad, que asegure el acceso y Ia
permanencia de los estudiantes de los niveles de preescolar, basica y media, en el
sistema educativo oficial. Debe consolidar y analizar la informacién pertinente y
reportar al Ministerio de Educacién Nacional las metas y logros en relacion con la
ampliacién de cobertura.

El Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo es el conjunto de
actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y efectivo
el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal.

Para efectos de esta resolucién se entiende por sistema educativo oficial o cobertura
educativa oficial el conjunto de cupos educativos ofrecidos en los establecimientos
educativos oficiales, y los contratados con entidades privadas con cargo a los recursos d
publicos.

ARTICULO SEGUNDO: Responsables del proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa.- La Secretaria de Educacion de la Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, es
la responsable de planear, dirigir y organizar el Proceso de Gestion de la Cobertura vt MR
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Educativz':l en el Distrito de Cartagena, quien se encargara de consolidar y analizar la
1MomaC1én pertinente, asi como la de reportar ante el Ministerio de Educacién
Nacional las metas y logros en relacién con la ampliacién de cobertura.

Ante lo anterior, y teniendo en cuenta la estructura adoptada por la entidad en la
Resolucion 2378 de 2007, por la cual se crea el Comité de Cobertura del Distrito de
Cartagena y en la Resolucion 1578 de 2012 que la modifica, son responsables del
proceso de matricula, dentro del rango de sus funciones y obligaciones legales y
reglamentarias los siguientes:

1. El Secretario de Educacion del Distrito de Cartagena.
2. El Comité de Cobertura del Distrito de Cartagena.
3. Los Rectores o directores de los Establecimientos Educativos Oficiales.

4. El personal Administrativo designado por la Secretaria de Educacién y los
Rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales para reportar
la informacién en: el Sistema Integrado de Matricula -SIMAT-; Sistema de
informacién para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercién Escolar -
SIMPADE-; y, en el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura
Educativa -SICIED-, o aquellos que los sustituyan.

5. Las Unidades Administrativas Locales de Educacién -UNALDES-,
6. Los Padres de familia o acudientes del estudiante.

Paragrafo: Sera responsable de acciones de responsabilidad disciplinarias, fiscales y
penales todo funcionario que dentro del rango de sus funciones reporte de forma
errénea o inadecuada la informacion requerida dentro del proceso de Matricula.

En cada Institucion educativa, sera el Rector o Director de los Establecimientos
Educativos Oficiales el responsable del reporte de la matricula realizado en solidaridad
con el operador de SIMAT designado.

ARTICULO TERCERO: Competencias de la Secretaria de Educacién. Le corresponde
a la Secretaria de Educacion:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestién de la cobertura
educativa, mediante la articulacién con los establecimientos educativos oficiales
del Distrito de Cartagena.

2. Definir y acompanar los procedimientos para el desarrollo del proceso de
gestién de la cobertura educativa.

3. Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo y la permanencia de
los estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, béasica primaria,
basica secundaria y media en el Sistema Educativo. j

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacion de preescolar, béasica primaria, basica2-€
secundaria y media en el Sistema Educativo.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT, SIMPADE y (\jtp

el SICIED.
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6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacién Nacional, la informacién
establecida en la presente Resolucién.

ARTICULO CUARTO: Competencia de los Rectores. Los Rectores de los
Establecimientos Educativos Oficiales estaran a cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestién de la
cobertura educativa.

2. Garantizar la calidad y veracidad de la informaicén en el SIMAT y SIMPADE.

3. Hacer seguimiento y control permente al registro de informacion SIMAT y
SIMPADE.

4. Registrar la aprobacién y reprobacién de estudiantes.
5. Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos para la siguiente vigencia
6. Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

7. Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos
entregados por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.

Paragrafo: Los establecimientos educativos oficiales deben garantizar la continuidad de
los estudiantes antiguos repitentes de acuerdo a lo expresado en el articulo 96 dela Ley
115. La repitencia no es motivo de exclusién de la institucion. Sera directamente
responsable el Rector de acciones disciplinarias, fiscales y penales que por cualquier
medio niegue o excluya a un estudiante por motivo de repitencia, 0 no reporte los
cupos disponibles.

La Secretaria de Educacion Distrital a través de las UNALDES, controlara cualquier
acci6n que conlleve a la desfinanciacién de la cobertura educativa.

ARTICULO QUINTO: Competencias del personal administrativo responsable de
registrar la informacién en el SIMAT y SIMPADE.

El personal administrativo de los establecimientos educativos oficiales encargados de
cargar la informacion en el SIMAT y en el SIMPADE deberén registrar a través del
usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos
activos (antiguos) y nuevos y las novedades de matricula. Lo anterior sin perjuicio de
la responsabilidad que le asiste al rector.

ARTICULO SEXTO: Responsabilidad frente al proceso de matricula de los padres o
acudientes. Siendo que la educacién es un derecho fundamental consagrado en la
Constitucion Politica de Colombia, y un servicio publico que cumple una funcién f
social, a cargo del estado, la sociedad y la familia le correspondera a los padres de
familia y/ o acudientes del estudiante las siguientes responsabilidades en el proceso de wf.

matricula:

o

Pigina 6 de 1
g é‘;

Centro, Plazoleta Benkos Bioho, Edificio Mariscal
Cartagena de Indias - Colombia - Teléfonos: (5) 650 1091

ALCALD{A MAYOR DE www sedcariagena.gov.co

CARTAGENA DE INDIAS DT.YC




®

Secretaria de

Educacion Dist "6
Alcaldia de Cartagenargeal!\dlas 7“0’”3/

C A RTAGENA

RESOLUCION N°_ 495 4 4= = =)

“Por la cuall se establecen las directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para df‘.‘flnll.‘ y atender la demanda de cupos escolares, en los niveles de prees%olar
bésica primaria, basica secundaria y media del sisterna educativo ofictal del Distrito ,de
Cartagena para el afio escolar 2016”

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de

Educacién Distrital la Inscripcién para solicitud de cupo y traslados de los
estudiantes.

2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos nuevos.

3. Entregar en el establecimiento educativo oficial la documentacién necesaria
para formalizar la matricula en las fechas establecidas por la Secretaria de
Educacién. En el caso de los nifios, nifas y jévenes victimas del conflicto
armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de la ley, los padres deberén entregar la documentacion
establecida en el articulo 3 de la resolucién 2620 de 2004.

4 Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la informacion necesaria del
estudiante y el de los padres de familia o acudientes.

5 Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro
de los estudiantes del sistema educativo oficial.

ARTICULO SEPTIMO: Lineamientos generales para la organizacién de los procesos
de inscripcion, asignacion de cupos y matriculas. Los rectores o directores de
establecimientos educativos oficiales designaran un funcionario responsable de operar
el sistema de matricula (SIMAT) y tendran en cuenta los siguientes lineamientos para
la inscripcion, asignacion de cupos y matricula:

v Garantizar el derecho a la educacién de todos los nifios y nifias en edad escolar
en condiciones de equidad, dando prioridad de acceso a la poblacién mas pobre
clasificada en los niveles 1 y 2 del SISBEN o la homologacién que se establezca
para tal fin y la poblacién vulnerable especialmente los desplazados, victimas
del conflicto y menores en riesgo social.

v Implementar, cuando sea pertinente, el uso de estrategias semiescolarizadas,
modelos educativos flexibles, modelos de educacién por ciclos para jovenes y
adultos, sisternas tutoriales a distancia, didécticas flexibles para la inclusion de
poblacién con discapacidad, proyectos etnoeducativos y los demas modelos
previamente conceptuados de manera positiva por el Ministerio de Educacion
Nacional, garantizando condiciones de acceso, permanencia y calidad educativa
para la poblacion.

v Optimizar la capacidad instalada de las instituciones educativas, sin sobrepasar
la capacidad de las aulas, ni disminuir otros espacios pedagogicos, ladicos,
administrativos o de circulacién, dando cumplimiento a los parameiros
establecidos en los Decretos nacionales 3020 de 2002 y 3011 de 1997, y la
evaluacion de las plantas fisicas realizada con el Sistema interactivo de consulta
de infraestructura educativo -SICIED-. J

v Adoptar estrategias pertinentes de acceso y permanencia asi como modelos
pedagogicos flexibles para la atencion de menores en extra-edad y poblacion
victima del conflicto. Otorgar gratuidad en los derechos académicos y servicios
complementarios a toda la poblacion escolar.
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v Distribuir en forma gratuita los formularios y formatos que se utilicen para la
realizacion del proceso de matricula, asesorar en su diligenciamiento y
suministrar informacién veraz y oportuna a los padres, acudientes y
comunidad educativa sobre el proceso para facilitar el acceso.

Paragrafo: En todo caso la Secretaria de Educacion Distrital, a través de la Direccién de
Cobertura y con el apoyo de las UNALDES, ejercera el seguimiento, verificacion y
control del proceso de matricula en cada una de sus etapas, realizando las

recomendaciones que considere pertinentes para el desarrollo adecuado del proceso de
matricula.

Las recomendaciones realizadas por la Secretaria de Educacion seran de obligatoria
aplicacién por parte de los operadores de SIMAT designados en cada institucién
educativa, lo anterior no exime a los rectores y/o directores de su responsabilidad.

ARTICULO OCTAVO: Orden de Prioridad. Para el afio escolar 2016, los Rectores
responsables del proceso de matricula en la Instituciones Educativas oficiales deberan
proceder a la asignacion de cupos conforme al siguiente orden de prioridades, sin que
esto sea una excepcion para aquellos que demanden el servicio una vez se haya
garantizado el acceso de acuerdo a estos criterios.

A. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:

1. Garantizar la continuidad de los estudiantes que vienen en la Institucion, y los
que vienen de otras sedesy/o Instituciones Educativas por convenios.

2. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
traslado y tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan
el cupo.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
traslado, con prioridad a los que justifiquen su solicitud por cercania a la
vivienda.

B. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:
1. Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

2. Los estudiantes de cinco afios 0 mayores provenientes de los Hogares de
Bienestar Familiar.

3. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicidn o grado obligatorio de
preescolar.

4 Estudiantes clasificados en los niveles 1, 2y 3 del SISBEN o la homologacién f
que se establezca para tal fin, a la poblacion estudiantil afectada por el
desplazamiento, estudiantes victimas del conflicto armado y a toda la poblacion
estudiantil  vulnerable por razones sociales, fisicas o culturales y los N
beneficiarios de la ley 1081 de 2006. Qp{
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5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo
estatal.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién
de reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Codigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes, en estos casos, los rectores, previa consulta a la Secretaria de
Educacién, seguira los lineamientos establecidos en la diferentes normas, para
atender esta poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito dentro de los términos establecidos
en el proceso de matricula.

9. Estudiantes no inscritos dentro de los términos establecidas en el proceso de
matricula y que requieran ser matriculados en el sistema educativo oficial.

Paragrafo 1°: Concluida la asignacién de cupos en los establecimientos educativos
oficiales, y cuando se deba recurrir a la contratacion de la prestacién del servicio
educativo con oferentes privados, serd competencia exclusiva de la Secretaria de
Educacion efectuar la asignacion de los cupos en los establecimientos educativos que
hagan parte del Banco de Oferentes. Esta asignacion se formalizara remitiendo, a cada
establecimiento educativo contratado, el listado de los nifios y jovenes a los cuales se
les prestara el servicio educativo.

Paragrafo 2°: La Secretaria de Educacién, en cumplimiento de la normatividad vigente,
debe asegurar la caracterizacion de la poblaci6n victima del conflicto en el Sistema
Integrado de matricula SIMAT. En razon a lo anterior, cada rector debera consultar en
el momento de la matricula, si se trata de poblacion victima del conflicto, para proceder
a ingresar todos los datos en el sistema, que permitiran establecer que se trata de una
victima. Asi mismo, con base en informacién que proporcionaré la Secretaria de
Educacién, verificara la condicién de victima de las nifias, nifios y jovenes que ain no
se encuentren caracterizados como tal en el sistema y procederd a depurar la
informacion en el aplicativo.

ARTICULO NOVENO: Confidencialidad. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de la gestién de la cobertura
educativa, estan obligados a garantizar la reserva de la informacioén, en cumplimiento
de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

ARTICULO DECIMO. Etapas del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa. Las
siguientes son las Etapas del Proceso de Gestién de la Cobertura: d

1. PLANEACION: La etapa de planeacién tendra como objetivo el andlisis de los
requerimientos e instrumentos de recoleccion de la informacion y la definicion de la
metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestion de cobertura en cada k4
establecimiento educativo oficial del Distrito de Cartagena. Q»O
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La Etapa de planeacién estar4 a cargo del Comité de Cobertura, quien determinaré las
directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion y gestion del
proceso de cobertura en el Distrito de Cartagena, ante lo cual se debera expedir y
divulgar por parte de la Secretaria de educacién el acto administrativo respectivo.

La Secretarfa de Educacion a través de la Direccién de Cobertura y con apoyo de las
UNALDES realizard reuniones con todos los rectores de los establecimientos
educativos para divulgar la presente Resolucién y se dard instruccién en todas las
etapas del proceso y capacitacion de las actualizaciones de la plataforma de SIMAT.

2. DETERMINACION DE_CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE
CUPOS: La etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos tiene por objeto
determinar la capacidad en infraestructura, personal docente y administrativo, y de
recursos pedagogicos, determinando de esta forma la proyeccion de cupos disponibles
en cada una de las instituciones educativas oficiales del Distrito de Cartagena
garantizando la continuidad de los estudiantes activos y la ampliacion de la cobertura.

Los Rectores o directores de los establecimientos educativos estatales tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y
proyeccién de cupos:

v Calcular los cupos y grupos para el siguiente afo, teniendo en cuenta
Infraestructura y Numero de docentes, informando el déficit de cupos, si los
hubiere. Este procedimiento sera realizado por cada Institucién Educativa con
el acompafiamiento de las UNALDES, utilizando el formato GEDCO01-F002; el J
cual debe estar debidamente diligenciado, firmado, revisado y verificado por la
UNALDE y aprobado por la Secretarfa de Educacién.

v Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacién de
cobertura educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los
alumnos al sistema educativo estatal.

v Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion las estrategias de
ampliacién de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo
en los establecimientos educativos estatales.

Cuando la Institucién Educativa requiera hacer un ajuste a la proyeccién de cupos,
debe diligenciar el formato GEDCO01-F006 Solicitud de Modificaciones de Proyeccion
de cupos. Proceso que sélo se podra realizar hasta la tercera semana de marzo del afio
lectivo.

3. SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS: En esta etapa se tiene por
objeto establecer la demanda real de los alumnos activos para garantizar su f

continuidad en el siguiente afio escolar; y, establecer la demanda real de los alumnos
nuevos que desean acceder al sistema educativo estatal, con el objeto de asignar los
cupos disponibles conforme al orden de prioridad establecido en la presente«

resoluciéon.
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Los Rectores o directores de los establecimientos educativos estatales tendran las

siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos:

v Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de

cupo.

v R?gistrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 6 de Decreto 1290 de 2009.

Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente
grado.

¥ Inscribir los estudiantes nuevos.

Los Coordinadores de las UNALDES deben verificar el cumplimiento de esta etapa,
consultando en el SIMAT el estado de los estudiantes en cada una de la Instituciones
de su localidad.

La inscripcién de los estudiantes nuevos, se realizara en las Instituciones educativas
oficiales v en la respectiva UNALDE utilizando el formato “Registro tnico de
inscripcion para estudiantes nuevos”, debe ser diligenciado en la Institucion Educativa
o UNADE previa verificacion del Estado del estudiante en el SIMAT. Este formato
solo aplica para los estudiantes que ingresan por primera vez al Sistema Educativo
oficial. Los Coordinadores de las UNALDES deben verificar el cumplimiento de esta
etapa, consultando en el SIMAT el estado de las inscripciones de alumnos nuevos en
cada una de la Instituciones de su localidad.

Cada rector y Coordinador de UNALDE debera coordinar con las entidades de
Bienestar Familiar cercanas, la identificacion de los nifios de 5 afos para facilitar el
ingreso al grado de transicion (grado obligatorio de preescolar). Verificar que la edad
minima para ingresar al grado de transicién es de 5 anos. Una vez atendida esta
prioridad se podran atender menores siempre y cuando este apto para ingresar al
siguiente afio al grado primero. -

4. ETAPA DE MATRICULA: La Etapa de matricula tiene como objetivo garantizar el
goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar, bésica primaria,
basica secundaria y media, y conlleva ala formalizacion de la renovacion de matricula

para los alumnos nuevos y matricular a los alumnos nuevos inscritos.

En esta Etapa, los rectores o directores de cada institucién educativa oficial debera:
renovar la matricula de los alumnos activos; realizar la matricula de alumnos nuevos,
y, registrar en el SIMAT cada matricula.

Agotada la capacidad de las Instituciones Educativas oficiales, a los estudiantes /
inscritos que no se les haya asignado cupo, se les asigna en las Instituciones educativas
privadas clasificadas en la lista de elegibles del banco de oferentes de acuerdo a
estudios previos de capacidad instalada y segn lo establecido en el procedimiento »wl
GEDCO02-P002 Asignacién de cupos contratados. M
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Una vez finalizada la etapa de matricula, el rector de la institucion educativa verificara
el estado de los alumnos que no se han matriculado, realizara las gestiones pertinentes
para matricular la totalidad de los estudiantes y procedera a asignar los cupos que
fueron liberados.

Novedades de retiro de estudiantes: Los rectores o directores de los establecimientos
educativos estatales registraran en el SIMAT, de forma permanente, las novedades de
retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

v Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o
acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

v Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Entidad Territorial
Certificada en educacién en donde el estudiante este cursando sus estudios,
siempre y cuando exista una certificacién de dicha entidad territorial y/o del
establecimiento educativo estatal, que acredite que el estudiante se encuentra
matriculada en otra jurisdiccién.

v Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la
Secretaria de Educacién o el Ministerio de Educacién Nacional que evidencien
que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese establecimiento
educativo o que el estudiante deserto.

5. AUDITORIA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacién determinara los
establecimientos educativos oficiales a los cuales se les realizara la auditoria de
matricula, también le correspondera realizar las siguientes funciones:

v Elaborar el plan de auditoria de matricula

v Definir el alcance, los particiapantes, el cronograma y recursos necesarios para
realizar la auditoria.

v Coordinar con las UNALDES la realizacién de las auditorias, la presentacion de
informes y la identificacién de las inconsistencias presentadas en el proceso de
gestion de cobertura educativa.

v Orientar a los establecimientos educativos oficiales para definir planes de
mejoramiento para el proceso de gestion de la cobertura educativa.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Cronograma para el proceso de Gestion de la
Cobertura Educativa: Se establece el presente cronograma de actividades para el
proceso de Gestion de la Cobertura Educativa en las instituciones educativas oficiales
del Distrito de Cartagena para el afio escolar 2016:

ACTIVIDADES FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION
Andlisis de los requerimientos e j’
!nstrumeprtos de rtlecoleccuon :el 'Ia 2a. Semana
mformagon y as metodologias de junio de 2015
necesarias para desarrollar el proceso de Q"J
gestién de cobertura %
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RESOLUCION N°

Expedicién del acto administrativo del

proceso de gestion de cobertura g 4a. .Se:an;
educativa € junio de 2015
Reporte del acto administrativo del

P 4a. Semana de junio de 2015

proceso de gestidn de cobertura

Determinacién  de la  Capacidad

la. Semana de junio

4a. Semana de

institucional y proyeccién de cupos. de 2015 Agosto de 2015
Elaboracidn o actualizacién de convenios | 1a. Semana de junio 4a. Semana de
de continuidad de 2015 Agosto de 2015
. o la. Semana de junio 4a. Semana de

Estrategias de ampliacién de cob
glas ae ampliacion de cobertura de 2015 Agosto de 2015

Reporte de proyeccién de cupos

4a. Semana de Agosto de 2015

Solicitudes de cupos y traslados de
estudiantes activos. Aplica para alumnos
activos en cada establecimiento
educativo estatal y para alumnos que
solicitan traslado a otra institucién.

la. Semana de
Septiembre de 2015

4a. Semana de
Septiembre de 2015

Inscripcidn de alumnos nuevos

la. Semana de

Septiembre de 2015

4a, Semana de
Septiembre de 2015

Reporte de inscripcion de alumnos

nuevos.

4a. Semana de Septiembre de 2015

Reporte de solicitud de cupos

4a. Sernana de Septiembre de 2015

Promocion y aprobacidn de trasiados de
estudiantes

3a. Semana de
noviembre de 2015

43, Semana de
noviembre de 2015

Reprobacion de estudiantes

3a. Semana de
noviembre de 2015

4a. Semana de
noviembre de 2015

Asignacion de cupos para alumnos
nuevos

4a. Semana de
noviembre de 2015

la. Semana de
Diciembre de 2015

Renovacion de matricula alumnos

activos

3a. Semana de
noviembre de 2015

4a. Semana de
Enero de 2016

Matricula de alumnos nuevos

3a. Semana de
noviembre de 2015

4a. Semana de
Enero de 2016

Novedades de retiro de estudiantes

Permanente

Expedicion del acto administrativo de
distribucién de planta docentes,

3a. Semana de

4a. Semana de

o . . noviembre de 2015 Marzo de 2016
directivo docente y administrativa
Auditorias de la Matricula a los 2a. Semana de 4a. Semana
Establecimientos Educativos Abril de 2016 de Mayo de 2016
Reporte de informacién de matricula en 1a. Semana 4a. Semana de

el SIMAT

Diciembre de 2015

Febrero de 2016

Pigina 13 de 14
i

Centro, Piazoleta Benkos Biohd, Edificio Mariscal
Cartagena de Indias - Colombia - Teléfonos: (5) 650 1091
www . sedcartagena.gov.co

ALCALDIA MAYOR DE
CARTAGENA DE INDIAB DT.YC




Secretaria de e
Educacién Distrital ﬂOﬂ& cf—/ﬁ

Alcaldia de Cartagena de Indias C ARTAGTENA

RESOLUCION N° 4 D 4 4= == <
7

“Por la cual se establecen las directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para definir y atender la demanda de cupos escolares, en los niveles de preescolar,
bésica primaria, bésica secundaria y media del sistema educativo oficial del Distrito de
Cartagena para el afio escolar 2016”

A partir de la fecha

Caracterizacion de la poblacién en riesgo de inicio del 4a. Semana de Noviembre
de desercién calendario académico de 2016
2016

A partir de |a fecha
Asignacion  de  estrategias  de de inicio del 4a. Semana de Noviembre

permanencia calendario académico de 2016
2016

Reporte de informacién de

infraestructura fisica (construcciones y/o Permanente

adecuaciones en edificaciones} en el
sistema que disponga el MEN

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de
su publicacién.

Publiquese y camplase.

RE HERNANDEZ
Secretarid de Educacién

Proyecté: Marino Aguilar
Asesor Juridico Externo S
Reviso: Nogfna Roman Leygues
Directorale Cobertura SED
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