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ENTREGA DE ARCHIVOS, EN CUALQUIER SOPORTE, CON
ocasróN AL cAMBro DE ADMrNrsrRecróN.

DE:

PARA:

ASUNTO:

Estimodos compoñeros de lo Secretorio,

En otención ol combio de odminisiroción previsto poro lo vigencio 201ó, se
hoce necesorio preporor lo entrego de lo informoción que soporto lo
gestión de lo secretorío, siendo imperotivo lo entrego de todos los
documentos que estén en custodio de codo uno de los funcionorios o
corgos de los Archivos de codo dependencio o grupo de trobojo.

Poro el efecto, el Archivo Generol de lo Noción AGN ho implemeniodo
unos lineomientos respecto de lo gestión documentol poro lo entrego
formol de los documentos, seon que se encuentren en medio físicos o
mognéticos y que estén en custodio de codo uno de los funcionorios de lo
Secretorio.

Ante lo onterior, se comunico medionte lo presente circulor o los
funcionorios de los distintos dependencios y/o grupos de trobojo de lo
Secretorio de Educoción, proceder o reolizor los toreos de inventorio de los
documentos que tengon bojo custodio, con el objeto de que reolicen el
debido informe sobre el estodo de los orchivos de lo entidod. Poro ello,
deberón tener en cuento lo Circulor externo 002 de 2015 emitido por
Archivo Generol de lo Noción: El cuol presento los lineomientos poro lo
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entrego de orchivos, en cuolquier soporte, con ocosión del combio de
odministroción de los entidodes territorioles.

De iguol formo, se les suministroron los siguientes formotos que deberón
diligencior poro lo debido entrego de los orchivos que estén bojo su
custodio:

-INSTRUCIIVO FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

- Formoto único de inventorio de orchivos

- Acto de entrego de orchivos de dependencio.

Agrodezco de ontemono todo su coloboroción y disposición poro cumplir
con este importonte y necesorio proceso.

Aientomente,
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