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CIRCULAR No. ___ 018 

 
 
PARA: EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS PLANTA CENTRAL Y 

UNALDES DE LA SED. 
 

DE:   JULIO SALVADOR ALANDETE ARROYO  -  Secretario  de 
   Educación Distrital 
 
ASUNTO:  REUNIÓN DE TRABAJO. 

 
FECHA:  03 DE FEBRERO DE 2008 
 
 
Con ocasión del inicio del nuevo año lectivo y en aras de presentar los avances 
del año 2008, los retos del año que discurre así como la planeación de las 
actividades para este año los convoco a reunión de trabajo que se desarrollara 
así: 
 
FECHA:  Febrero 7 de 2009 
 
HORA:  7:30 a.m. a 5:00 p.m. 
 
LUGAR:  CENTRO RECREACIONAL COMFENALCO - TAKURICA 
 
REFRIGERIO:  10:45 a.m. a 11:00 a.m. 
 
ALMUERZO:  De 1:00 p.m. a 2:00 p.m. 
 
Por la ubicación del Centro recreacional, se les recomienda a todos (as) estar en 
las instalaciones de la Secretaría de Educación Distrital a las 7:30 a.m. donde 
tendrán disponibilidad de busetas para ser trasladados al centro recreacional y de 
regreso al lugar de origen. 
 
Le recomendamos asistir con ropa cómoda. 
 
Su asistencia es obligatoria e indelegable . 
 
Anexo a la presente la agenda que se desarrollará. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
JULIO SALVADOR ALANDETE ARROYO 
Secretario de Educación Distrital  
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CENTRO RECREACIONAL COMFENALCO – TAKURICA 
 
 
 

TEMAS A DESARROLLAR  
 
 

TEMA RESPONSABLE TIEMPO 
ESTIMADO 

Bienvenida Dr. Julio Alandete 15 Minutos 
Plan Sectorial Educativo y 
avances 2008 

Dr. Julio Alandete 2 Horas 

Taller Sistema de Gestión de 
Calidad 

Dra. Liliana Puello 2 Horas 

Dinámicas de trabajo en equipo 
y comunicación 

Dr. Harold Lora 1 Hora 

Retos 2009 Dr. Julio Alandete 2 Horas 
 
 
 
METODOLOGÍA  
 
Para el desarrollo de cada uno de los temas es necesaria la participación activa de 
los y de las asistentes. 


