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BC-CERTISIT

CIRCULAR N° 02/
DE: ROSARIO CECILIA RICARDO BRAY-Secretaria de Educacion Distrital
PARA: COMUNIDAD EN GENERAL DE LA SED

ASUNTO:  SOLICITUDES, TRAMITES Y COSTO DE CERTIFICADOS SALARIALES Y
DE TIEMPO DE SERVICIO

FECHA: MARZO 20 DE 2012

Cordial saludo.

Con el énimo de facilitar al personal docente y administrativo de esta secretaria el tramite para la elaboracion
de certificados, optimizar el tiempo de los funcionarios en fa prestacion del servicio en sus lugares de trabajo,
lograr mayor efectividad en los tramites de cada proceso liderado por la SED y contribuir con la economia de
fos funcionarios adscritos a esta entidad, informamos a fa comunidad en general de esta secretaria que a
partir de la fecha, las solicitudes para la elaboracion de certificados salariales y de tiempo de servicio NO
TENDRAN NINGUN COSTO.

Estas solicitudes se realizaran a través de la UNALDE a la que se encuentre adscrita cada Institucion
Educativa, para ello se continuara presentando solamente el formato de solicitud de certificados que se
encuentra disponible en nuestra pagina web: www.sedcartagena.qov.co; posteriormente a este proceso, cada
UNALDE remitira los dfas martes y jueves a la SED los formatos diligenciados y firmados por cada solicitante;
posterior a su elaboracion, seran remitidos a la UNALDE para la respectiva entrega a los interesados.

Los certificados serén elaborados y firmados por el Técnico de Certificados; para ef caso de los certificados
de tiempo de servicio, seran previamente revisados y aprobados por el Técnico de Hojas de Vida, ambos
funcionarios vinculados a la SED.

Atentamente

c.C. Cordinadores de UNALDE
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