
 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL 

 
CIRCULAR No. 063 DE 2010 

 
 

PARA:       COORDINADORES DE UNALDES, JEFES INMEDIATOS   
RECTORES DE LAS IE 

                    
                
DE:             JULIO SALVADOR ALANDETE ARROYO 
                   Secretario de Educación Distrital   
 
ASUNTO: IMPLEMENTACIÓN  PROGRAMA DE CAPACITACIÓN 2010   

PARA ADMINISTRATIVOS EN CARRERA  
 
FECHA:     Abril  12 de 2010 
 
Cordial Saludo, 
 
La Secretaría de Educación Distrital, con el propósito de implementar el programa 
de capacitación 2010 dirigido a funcionarios administrativos inscritos en carrera, ha 
organizado un cronograma de actividades el cual inicia a partir del 26 de Abril de 
2010, teniendo en cuenta las necesidades en capacitación arrojadas por el 
diagnóstico el cual fue realizado entre los meses de enero y marzo de 2010. 
 
Agradezco de antemano hacer extensiva esta invitación a la persona que se relaciona 
a continuación y reprogramar los horarios de trabajo, teniendo en cuenta que el 
funcionario se ausentará durante este espacio de tiempo para recibir dicha 
capacitación que redundará en beneficios para su Institución y en la Evaluación del 
Desempeño del Funcionario. 
 
Fecha de inicio: Abril 26 y 27 de 2010, según cronograma adjunto 
Hora: 8:00 a.m.  A 12:00 m. y 2:00 a 6:00 p.m. 
Lugar: Escuela de Capacitación y Entrenamiento en Vigilancia y Seguridad  Privada  

SNIPER Ltda. (Avenida Pedro de Heredia, Sector Boston No. 47-57. Frente 
del SENA Avenida Tel. 6624888) 

 
A continuación se relaciona cronograma de actividades y personal a capacitar. 
 
La asistencia es de carácter obligatorio, en la fecha y horario programado. 
 
Atentamente, 
 
 
 
JULIO SALVADOR ALANDETE ARROYO 
Secretario de Educación  
 
Revisó:  ANA MARIA GUARDO DE GULFO -   Subdirectora Técnica de Talento Humano 
 
Proyectó: YunI Girado P. - P.U. de Bienestar Social 

Original firmado 
                                                                                                                                                                                                            



 
                            SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL 

 
           IE SED ___________ 
 
 
PARA:          COORDINADORES DE UNALDES 
                    
                
DE:  ANA MARIA GUARDO DE GULFO              
            Subdirectora Técnica de Talento Humano            
 
ASUNTO:   CAPACITACIÓN EN SEGURIDAD PRIVADA PARA    

ADMINISTRATIVOS EN CARRERA 2010 
 
FECHA:      Abril 12 de 2010 
 
 
Cordial saludo, 
 
Mediante el presente, nos permitimos remitirle  programación de la capacitación en 
seguridad, dirigida  a los funcionarios administrativos en carrera que se desempeñan 
en el cargo de celadores la cual inicia el lunes 26 y martes 27 de abril de 2010, 
según cronograma adjunto. 
 
Con base en lo anterior les solicitamos comedidamente su colaboración en la 
convocatoria de los funcionarios ubicados en la UNALDE que usted lidera, en 
consideración a lo convenido en reunión de junio 19 de 2009 realizada con los 
comités de Bienestar Social y de Capacitación, donde nos expresaron la importancia 
que representa su apoyo como articulación en este proceso. 
 
Las listas de funcionarios a capacitar están organizadas por UNALDES, para 
facilitar su ubicación. 
 
Agradecemos de antemano su colaboración, para que la implementación de este 
programa sea un éxito. 
 
Atentamente, 
 
 
 
ANA MARIA GUARDO DE GULFO 
Subdirectora Técnica de Talento Humano 
 
 
Proyectó: Yuni Girado P. 
                 P.U. de Bienestar Social 

 
Se adjunta lo enunciado. Son dos (2) folios útiles. 
 


