
CRONOGRAMA DE CAPACITACIÓN Y ENTRENAMIENTO PARA ADMINISTRATIVOS  2010 
CAPACITACIÓN RESPONSABLE METODOLOGÍA FUNCIONARIOS AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE HORA 

CAPACITACIÓN EN 
MANEJO DE ESTADÍSTICA 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

16 30 Y 31     8:00 a.m a 
12:00 m 

ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA EN EL ÁREA 
CONTABLE 

COMFAMILIA CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

11  1,2,3,6,7,8,9,10    7:00 a.m A 
12:00 m. 

TÉCNICAS DE OFICINA COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

17  1,2,3,6,7,8,9,10,1
3,14,15,16 

   7:00 a.m. A 
12:00 m. 

TÉCNICAS DE ASEO Y 
MANTENIMIENTO, 
MANEJO DE RECURSOS E 
IMPLEMENTOS 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN DOS 
GRUPOS EN HORARIOS 
DIFERENTES UNO EN LA 

MAÑA Y OTRO EN LA TARDE 

84  1,2,3,6,7,8,9,10,1
3,14,15,16,17,20 

   Primer 
grupo: 7:00 
a.m a 12:00 

m. 
Segundo 

grupo: 2:00 
p.m a 7:00 

p:m 
ENTRENAMIENTO EN EL 
MANEJO DE LEY 361 DE 
2001 O MARCO SOBRE 
DISCAPACIDAD EN EL 
PAÍS, LEY 736 DE 1997, LEY 
100 DE 1993 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

4  1    2:00 p.m. A  
6:00 p.m 

SALUD OCUPACIONAL Y 
SEGURIDAD INDUSTRIAL 
SEGUNDO NIVEL 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

15  20,21,22,23    2:00 p.m A 
7:00 p.m 

TÉCNICAS DE AYUDAS 
AUDIOVISUALES Y 
EQUIPOS DE 
COMUNICACIÓN 

COMFAMILIAR CAPACITACION EN UN SOLO 
GRUPO 

3  20,21,22    7:00 a.m A 
12:00 m. 

SERVICIO AL CLIENTE COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

24  24,27,28    7:00 a.m A 
12:00 m. 

MANEJO DE INVENTARIO COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN SOLO 
GRUPO 

19  30    8:00 a 12:00 
2:00 a 6:00  
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ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA E N EL ÁREA DE 
RECURSOS HUMANOS 

COMFAMILIAR CAPACITACION EN UN 
SOLO GRUPO 

14   1,2,3,4,5,6,7,8   2.00 p.m. A 
7:00 p.m 

BIBLIOTECOLOGÍA 
SUBTEMA: ELABORACIÓN 

DE PROYECTOS DE 
PROMOCIÓN LECTORA 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

23   4,5,6,7   2:00 p.m. A 
6:00 p.m 

RELACIONES 
INTERPERSONALES 
SALUDABLES, CLIMA 

LABORAL. 
 

MANEJO DE CONFLICTOS 
Y ACOSO LABORAL 

 
COMUNICACIÓN 

ASERTIVA 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN CINCO 
GRUPOS EN DÍAS  

DIFERENTES PARA CADA 
GRUPO 

CAPACITACIÓN DE 8 
HORAS  

267   11,12,13,14,15,
19 

  8:00 a.m A 
5:00 p.m 

INFORMÁTICA BÁSICA COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

19   20,21,22,,2325,
26,27,28,29,30 

  2:00 p.m A 
7:00 p.m 

INFORMÁTICA 
AVANZADA 

COMFAMILIAR CAPACITACION EN UN 
SOLO GRUPO 

21   20,21,22,23,25,
26 

  2.00 A 7:00 
p..m 

ACCES COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

4   A PARTIR 
DEL 20 

  2:00 A 7:00 
p.m 

MANEJO DE ARCHIVO COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

19    8  8:00 A 
12:00 m 

2:00 A 6:00 
p.m 

PREPARACIÓN  A 
PREPENSIONADOS 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

17    8,9,10  TODO EL 
DIA 

ENTRENAMIENTO EN EL 
MANEJO DE LEY 715 DE 

2001 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN 4 
GRUPOS 

 

143    2,3,4,5,8,9  2:00 A 7:00 
p.m 
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ENTRENAMIENTO DE 
INTERNET, MANEJO DE 
RECURSOS (QUEMADOR 
DE CD, MEMORIA USB), 

TRANSMISIÓN DE 
ARCHIVOS, MANEJO DE 
ARCHIVOS PLANOS, 
MANEJO DE REDES, 
COMPRENSIÓN DE 

ARCHIVOS, MANEJO DE 
BASE DE DATOS FOX PRO 

O ACCES 

COMFAMILIAR ENTRENAMIENTO EN UN 
SOLO GRUPO 

36    DEL 2 AL 30 
DE 

NOVIEMBRE 
INCLUYENDO 
SÁBADOS 

DEL 1 AL 17 
DE 

DICIEMBRE 
INCLUYENDO 
SÁBADOS 

7:00 a.m. A 
12:00 m 

METODOLOGÍA DE 
INVESTIGACIÓN Y DISEÑO 

DE PROYECTOS 

COMFAMILIAR CAPACITACIÓN EN UN 
SOLO GRUPO 

28 POR DEFINIR 

 

 

 

 

DIRECCIÓN COMFAMILIAR: AVENIDA PEDRO DE HEREDIA, SECTOR AMBERES CLL. 31 No. 39-288 (al lado de pisos alfa) 
 
 
 
Proyectó: Yuni Girado Perez – P.U. de Bienestar Social 


