Secretaria de S
Educacién Distrital v i s
Alcaldia de Cartagena de Indias
CIRCULAR Ng“: 033
PARA: Funcionarios administrativos, docentes y directivos docentes de las Instituciones
Oficiales Educativas del Distrito de Cartagena.

DE: Martha Paez Canencia - Subdirectora Técnica de Talento Humano.

reche: 2 1 JUN, 2019

ASUNTO: Actualizacion de la declaracion de Bienes y Rentas en el Sistema de Informacion y

Gestion de Empleo Publico - “SIGEP” - Periodo 2017 y 2018.

Cordial saludo;

La Subdireccion Técnica de Talento Humano se permite informar a todos los rectores, docentes y
administrativos de la instituciones educativas oficiales del distrito de Cartagena que el cargue de la
plataforma de Sigep cuentan con las siguientes instrucciones:

A cada uno de los rectores les fue asignada una clave y un usuario con un rol de jefe de recursos
humano hasta el dia 25 del mes de julio, con la finalidad que ellos puedan crear la clave y el usuario
de todos los docentes y administrativo que se encuentren en su establecimiento educativo lo que
implica que no es necesario que todos se acerquen a la secretaria; por lo anterior un funcionario
designado por el rector del establecimiento educativo se encargara de asignar clave y usuario al
resto del personal.

Mediante correo electronico les fue enviado a los rectores el instructivo que detalla el paso a paso
para la creacion de usuarios, razon por la cual sugerimos atender dicho instructivo.

Cualquier inquietud estaremos prestos a colaborarles.
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