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RESOLUCION

Por la cual se convoca a los funcionarios administrativos de la Secretaria de Educacion Distrital de
Cartagena de Indias para las elecciones de los representantes principales y suplentes a conformar el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASET) y se dictan otras disposﬁioies‘.JUN 2019

EL ALCALDE MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las conferidas en el Articulo 315 de la
Constitucién Politica, la Resolucién 02013 de 1986. 0652 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 y

CONSIDERANDO

Que en el Articulo 315 de la Constitucion Politica de 1991, consagra entre otras atribuciones del Alcalde Mayor de la
Ciudad:
1. Cumplir y hacer curnplir la Constitucian, las leyes, los decretos del Gobierno, las Ordenanzas y los acuerdos
del Concejo.
2. Dirigir las acciones administrativas del Municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion
de los servicios a su cargo; representarlo judicial y extrajudicialmente.

Que el articulo primero (1) de la Resolucion N° 02013 de junio 08 de 1986, emanada del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social, dispone que todas las empresas pUblicas y privedas, que tengan a su servicio 10 o mas
empleados estan obligados a conformar un Comité Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo (COPASST)

Que conforme el articule 10 ibidem, el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo y el Comité de Vigilancia
de Seguridad y Salud en el trabajo, son los organismos encargados de la promocidn y vigilancia del cumplimiento
de las normas y reglamentos de Seguridad y Salud en el trabajo dentro de la entidad.

Que el articulo segundo (2°)de la Resclucion N° 02013 de junio 06 de 1986 dispone que cuando la empresa o
entidad cuente con 500 a 999 trabajadores, como es el caso de la Secretaria de Educacion Distrital, el Comité
Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo, debe estar conformado por tres (3) representantes de los empleados
con sus respectivos suplentes y tres (3) miembros representantes del empleador con sus suplentes, este comité
paritario de seguridad y salud en el trabajo deberé contar con un prasidente y un secretario, el primero se escogera
entre los designados por empleador y el segundo se elegira por el comité en pleno.

Que el articulo 5to de 12 norma precitada exige que los representantes de los empleados sean elegidos por sus
compafieros mediante votacon libre, mientras que el empleador nombrara directamente a sus representantes.

Que el articulo 63 del Dacreto 1295 de 1994 establecié en dos (2) afios el periodo de los miembros del Comité
Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo y el Comité de Vigilancia de Seguridad y Salud en el trabajo.

Que se deben cumplir en su integridad los objetivos de las actividades de la Seguridad y Salud en el trabajo de
conformidad con lo establec do en los articulos 2 y 26 del Decreto 614 de 1984, y el articulo 11 de la Resolucién No.
02013 de 1986.

Que se hace necesaria una mayor participacion de los empleados del Distrito, ubicados en las diferentes
Instituciones Educativas y Planta Central. For lo que podran participar en la votacién los empleados cuya
vinculacién sea da caracter provisional, libre nombramiento y remocion.

Que se hace necesario elegir a los representantes de los empleados y sus suplentes para conformar el Comité
Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo de la Secretaria de Educacion de Cartagena de Indias y habida cuenta
que el periodo de los actuales se vencio uro el 08 de Junio de 2018, por lo que se hace necesario proceder a la
eleccion de los nuevos miembros del COPASST.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CONVOCATORIA. Convocase a los funcionarias Administrativos de la Secretaria de
Educacion Distrital de Cartagena de Indias, para que 24 de Julio de/ 2019 en el horario de 8.00 a.m. a 3:00 p.m,,
procedan a la eleccion de sus tres(3) representantes principales y tres (3) suplentes de estos para conformar el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo; para conformar el COPASST de los funcionarios administrativos
de la Secretaria de Educacion de Cartagena de Indias.

Paragrafo: Los permisos para que los funcionarios puedan sufragar, seran coordinados y concedidos por el jefe de
la dependencia respectiva.

ARTICULO SEGUNDO: FUNCIONES DEL COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Las funciones de! comité paritario de seguridad y salud en el trabajo seran las consagradas en el Decreto 614 de
1984, en su Articulo 26 y las establecidas en |z Resolucion 02013 de junio de 1986.

ARTICULO TERCERO: Los aspirantes a ser representante de los administrativos en el COPASST, deben acreditar
las siguientes calidades:

o  Sertrabajador de la Empresa en el area administrativa.
o Tenerinterés por servir a la comunidad empresarial.
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RESOLUCION

Por la cual se convoca a los funcionarios administrativos de la Secretaria de Educacion Distrital de
Cartagena de Indias para las elecciones de los representantes principales y suplentes a conformar el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST) y se dictan otras disposiciones.
e Haber demostrado en el ejercicio de su trabajo sentido de responsabilidad 1 3 ‘JUN 2U1g
e Tener una aclitud proactiva frente a las acciones de Salud y Seguridad en el trabajo.

e No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afic anterior a la fecha de la inscripcion de la
candidatura.

ARTICULO CUARTO: FECHA DE INSCRIPCIONES. La inscripcion de los candidatos a dicha eleccion se recibira
en la subdirecciéon Técnica de Talento Humano por el personal asignado para ello durante los dias del 17 al 21 de
junio de 2019 inclusive, en horas laborales, mediante escrito cirigido a la Subdirectora Técnica de Talento Humano,
que debera contener la siguiente informacion:

« Nombres y Apellidos completos del candidato

e Numero del documento de identidad

» Manifestacion expresa que se entenderéd prestada bajo juramento, de que retne los requisitos y calidades
exigidas

o  Firma del candidato como garantia de seriadad de la inscripcién

«  Anexar fotografia para la tarjeta electoral

ARTICULO QUINTO: ESCRUTINIOS: El escrutinio general y la ceclaratoria de la eleccion de los tres (3)
representantes de los empleados con sus suplentes en el Comite Paritario de Seguridad y Salud en el trabajo se
llevara a cabo el dia 25 julio de 2019 a partir de las 9.00 AM, en la Subdireccion de Talento Humano, por una
comisién escrutadora integrada por: La Directora Administrativa y Finenciera de la Secretaria de Educacién, qguien
actuara como delegada dzl Secretario de Educacion y por tres representantes de los electores, actuara como

Secretario de la comisiér: la Subdirectora Técnica de Talento Humano de la Secretaria de Educacion Distrital de
Cartagena.

ARTICULO SEXTO: PLAZCO PARA DESIGNACION DE REPRESENTANTES EN LA COMISION ESCRUTADORA.
El plazo para que los electores presenten los nombres de los empleados publicos que los representaran en la
comisién escrutadora sera del 15 al 19 de Julio de 2019 y se recibirén en la Subdireccion del Talento Humano de
la Secretaria de Educacién Distrital de Cartagena, por la profesional asignado para ello.

ARTICULO SEPTIMO: Para dar cumplimiento de forma clara al presente proceso electoral fijese el siguiente
cronograma:

FECHA ETAPAS DEL PROCESO DEPENDENCIA
ir Inscripcion de candidatos

‘ . Nombres y Apellidos completos del cancidato

° Numero del documento de identidad y copia
de CC

e Manifestacien expresa que se entendera | Mediante escrito dirigido al subdirector
prestada bgjo juramento, de que relne los Técnico de Talento Humano radicado en la
requisitos v calidades exigidas. oficina de atencidn al ciudadano-

« Firma del candidato como garaniia ce
seriedad de lz inscripcién y €l compromiso
voluntario

e Anexar fotografia para la tarjeta electoral.

Del 17 al 21 de Junio de 2018 en
horas laborales

Se recibiran en la oficina de atencion al

RElﬂlﬁ;&ZS%E‘?Ehj\ngségTicé%?ﬂ%%ON ciudadano, mediante oficio radicado vy
i ==l g dirigido a |2 subdireccion técnica de TH.
15 al 19 de Julio del 2019 ESCRUTADORA. 9

Fara efecto del sufragio por parie del
personal vinculado z lz secretaria de
educacion distrital, que correspondan a
ELECCIONES cada Unalde se conformaran las
Las ocho mesas (8) mesas de votacion o
su efecto se sufragara mediante voto
electrénico.
la Subdireccion de Talento Humano, por
una comisién escrutadora integrada por: El
‘ Director Administrativo y Financiero de la
‘ Secretaria de Educacion, quien actuara
25 de julio del 2019 _a partir de ¢ como delegado del Secretario  de
las 9.00 AM ESCRUTINIOS Educacion y por tres representanies de
los electores, actuard como Secretario de
la comisién: la Subdirectora Técnica de
Talento Humano de la Secretaria de
Educacion Distrital de Cartagena.

[ 24 de Julio del 2019 en =l
| horario de 8.00 a.m. a 3:00 Pm

ARTICULO OCTAVO: Para efectos de cumplir eficazmente con el Plan de Accion en Seguridad y Salud en el
trabajo, determiness lz conformacién de un comité técnico, el cual estard integrado por dos representantes del
COPASST de los administrativos un representante de las UNALDES y el funcionario que tiene bajo su
responsabilidad el manejo de la Seguridad y Salud en el trabajo de docentes y administrativos.

ARTICULO NOVENO: Si al finalizar el proceso de inscripcion de los aspirantes a representantes de los empleados a
conformar el COPASST administrativos y el resultado de inscritos no supera e iguala el nimero de miembros
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RESOLUCION

Por la cual se convoca a los funcionarios administrativos de la Secretaria de Educacion Distrital de
Cartagena de Indias para las elecciones de los representantes principales y suplentes a conformar el
Comité Paritario de Sequridad y Salud en el Trabajo (COPASSET) y se dictan otras disposiciones.

establecidos por la normz, la secretaria de educacion Distrital dispondra todo para la legalizacion y conformacion del
comité cuyos representantes del empleado seran los inscritos con sus respectivos suplentes sin que haya lugar a
votaciones.

ARTICULO DECIMO: Lugares de votacion, para efecto del sufragio por parte del personal vinculado a la secretaria
de educacion distrital asignado a su vez a cada institucion educativa como centro de trabajo organizadas asi mismo
por UNALDE, se conformaran las siguienies mesas, sin embargo l& sacretaria  dispondra una herramienta de
votacion virtual por madio dz la pagina web de la ARL SURA, en los mismos horarios. Habilitados para las mesas, el
cual sera administrado y controlado por la Direccion Administrativa de Talento Humano y permitira una votacion
remota via internet. Con el Cnico proposito de hacer participe al 100% de los funcionarios administrativos aptos para
ejercer su derecho al voto y tener la representatividad entre sus aspirantes electos. Las ocho mesas (8) mesas de
votacion se instalaran en los siguientes lugaras de manera virtual:

1°. Secretaria de Educacidn Edificio Benkos Bioho
2° Unalde Histérica v del Ceribe Norte. (Country)
3°. Unalde Santa Rita

5 Unalde Industrial y de la 3ahia

6°. Unalde De la Virgen Y Turistica

7° Unalde Rural

8° Institucion Educativa Nuestra Sefiora Del Carmen
9° Institucion Educativa Manuel Rodriguez Torices

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Los empleados de la Secretaria de Educecion, votaran en las siguientes mesas de
votacion las cuales seran virtuales y seran administracas por un link:

MESA N° 1: Secretaria d2 Educacion, todos los empleados de la Secretaria que laboran en la planta Central y los
funcionarios que laboran 2n la Institucién Educativa la Milagrosa.

MESA N° 2: Estara ubicadz en la localidac Historica y del Caribe Noite (Country) sufragaran alli tedo el personal
administrativo de las instituciones educativas que pertenezcan a esa Unalde.

MESA N° 3: Unalde Santa Rita

MESA N° 4: Unalde Rural

MESA N° 5: Unalde Turistica y de la Virgen,

MESA N° 7: Institucion Educativa José Manuel Rodriguez Torices
Mesa N° 8: Institucion Educativa Nuestra Seficra del Carmen
Mesa N° 9 Unalde Industrial y de la Bahia

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Los representantes elegidos sntraran a ejercer sus funciones, una vez el
empleador legalice la conformacion del Comité Paritario de Segurdad y Salud en el trabsjo mediante acto
administrativo y acto de 20sesion de los nuevos miembros.

ARTICULO DECIMO TERCERO: Fijese cooia de esta resolucion en la cartelera de cada una de las dependencias
de la Secretaria ce Educacion Distrital.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Publiquese el presente acto administrativo, en la pégina web del Distrito, para los
efectos del articulo 8 de la 1437 de 2011,

ARTICULO DECIMO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de su facha de expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPL.ASE.

13 JUN 2019

Dado en Cartagena a los dias del mes dz Mayo de 2019.

Dra. PI-%RQT% &&\AEI—?}J—Q‘

Alcalde Mayor de Cartagena de Indias /€/f)

ﬁoBu. Dra. CLAUDIA ALMEIDA CASTILLO - Secretaria de Educacion Distrital

VoBo: Dra. MARTHA PAEZ CANENCIA- Subdirectora Técnica de Talento Humano SED

\VoBo. Dr. JHON JAIRO RODRIGUEZ SERRANO- Jefe Juricico SED &

\-0) Proyecté: LESVIA OLMOS MONTALVO - P.U Seguridad y Salud en ¢l trabajo
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