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PARA : Coordinadores de Unalde, Rectores y Funcionarios Administrativos de las

Instituciones Educativas Oficiales del Distrito.

DE : MARTHA PAEZ CANENCIA
Subdirectora Técnica de Talento Humano.
Secretaria de Educacion Distrital.
Asunto : Reporte de Incapacidades Médicas de los Funcionarios Administrativos.

FECHA 25 1L 2019

Cordial saludo,

Se informa que mediante auditoria al proceso de transferencias por reembolso de incapacidades de
los funcionarios administrativos vinculados a la SED, se ha detectado que una gran mayoria NO HA
REPORTADOQ a esta Secretaria- Subdireccién Técnica de Talento Humano, las incapacidades
causadas afios anteriores (2010-2018) y lo transcurrido de 2019, siendo obligacién del empleado
afiliado, informar al empleador que ha sido incapacitado y/o que empezara a disfrutar de una
licencia de maternidad o paternicdad y aportar el documento médico, correspondiente ¢ el
certificado de incapacidad expedido por la EPS.

En razon a esto, se procedio a ingresar en la Plataforma Humano Web, todas las incapacidades
legalizadas, pagadas y remitidas por cada EPS y se oficiara al Ente de Control respectivo, para el
debido proceso, a causa de la presunta omision legal en el suministro del documento soporte de
ausencia de su lugar de trabajo (Certificado de Incapacidad).

De acuerdo a lo anterior, se REINTERA el deber legal de los funcionarios administrativos en radicar
las incapacidades médicas que se generen a partir de la fecha, SIN EXCEPCION ALGUNA en el
area de Atencion al Ciudadano de esta Secretaria, méximo dentro de los dos (02) dias habiles
siguientes a la ocurrencia del hecho generador de las mismas.

En caso de detectar anomalias en el reporte y radicacion de las mismas, esta Secretaria de
Educacion debera enviar al responsable de esta diligencia a las oficinas de Control Disciplinario y
Contraloria, por las presuntas faltas en que se incurra por la desatencion de un mandato legal de
caracterehligatorio.
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