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ABC DEL REGRESO A CLASES 2021
Establecimientos Educativos de

Matricula Contratada

En el presente documento encontrara los pasos definidos para garantizar el
regreso progresivo, gradual y seguro a las aulas. Es importante que lea con
detenimiento y siga cada una de las recomendaciones.

1. Aprobacion de los protocolos de bioseguridad.

El proceso se realiza mediante la Plataforma Cartagena Adapta y Reactiva.
Para ello deberan ingresar a la pagina WEB:
https://adaptayreactiva.cartagena.gov.co/

- Una vez en la pagina, ingresar al Link “Cartagena se reactiva, Registrar
empresa”.

N

RECISTRAR EMPRESA

CARTAGENA
SE REACTIVA

- Alli deberan diligenciar la informacién solicitada. (Se adjunta Manual de
Registro de empresa). Ademas, pueden descargarlo directamente de la
pagina por medio del siguiente enlace:
https://coronavirus.cartagena.gov.co/sites/default/files/Manual-Registro-de-
Empresasl.4-x-0.pdf

Nota: Recuerde que en esta plataforma solo debe adjuntar el documento de
protocolo de bioseguridad, por tanto el Plan de regreso a clases y las
evidencias no debera adjuntarse en esta etapa del proceso. El archivo que
debe adjuntar no podra pesar mas de 8 MB.
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- Una vez se dé el cargue de la informacion, se debe esperar la confirmacion
por parte del Distrito de la activacion de la empresa.

A continuacion, le mostramos el soporte, Certificado de aprobacion, que
debera descargar y adjuntar a su plan de regreso a clases:

Wer Mis sedes Mis trabajadores Editar

B Nombre de la empresa: Fecha creacién empresa: Tipo de identificacién:
a3 _ RUT
-] Numero de identificacion: Persona de contacto: Teléfono:

Correo electrénico: Perfil ID: 1D Usuario; 2944
9154

EMPRESA APROBADA
TIENE UN PROTOCOLO ‘
ne BIOSEGURIDAD

2. Solicitud de aprobacion del Plan de Regreso a clases 2021 ante la
Direccion de Cobertura de la Secretaria de Educacion del distrito de
Cartagena de Indias.

La solicitud para la revision de su Plan de Regreso a Clases debera ser
cargada directamente en la plataforma de SHAREPOINT, en un solo PDF, en
el mismo orden que se relaciona a continuacion:

- Plan de regreso a clases 2021 (Ver anexo 1: Lineamiento para el regreso a
clases)

- Certificado de aprobacion Cartagena Reactiva.

- Acta de conformacion del comité del regreso a clase del establecimiento
educativo.

- Formato de consentimiento informado de cada estudiante.

- Formato de consentimiento informado de los docentes, administrativos y
personal vinculado al establecimiento educativo.
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En la plataforma deberan nombrar el documento asi:

Documertos Caldad Guardar X Cancelar @ Copiar vinculo
Secref

* Tipo de Documento

‘ Documentos Contratacion v

Documentos de Contratacion

‘Buscar elementos

La Licencia de Funcionamiento

Conformacion del Comité de Regreso a Clase

[~

Presentacion del Plan de Regreso

3.Certificado de aprobacion de la Direccion de Cobertura de la Secretaria de
Educacion del distrito de Cartagena de Indias para el regreso a clase.

En caso de que la informacion esté completa, se le comunicara desde esta
dependencia la autorizacion para el Regreso a clase, a través de un oficio de
aprobacion.

En caso de que haya observaciones, éstas seran enviadas a través del correo
electrénico al establecimiento educativo, para que los subsane y asi pueda
continuar con el tramite correspondiente.

ll.Acompaﬁamiento y seguimiento de la Secretaria de Educacion a los
establecimientos educativos de matricula contratada para el Regreso a
clases.
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1. Mesa de acompanamiento y seguimiento: En este espacio se socializan

los lineamientos para el regreso a clases, se establecen acuerdos y se
define el cronograma de inicio. La misma sera convocada conforme las
necesidades que se van identificando en el transcurso del proceso.

2. Visitas in situ a los establecimientos educativos: Las visitas de
seguimiento de la implementacion del regreso a clase seran en el marco
del plan auditoria de matricula contratada, el cual incluira las variables
sobre las cuales se hara la verificacion correspondiente.

3. Informe mensual de avances: Cada establecimiento debera subir a la
plataforma SHAREPOINT un informe mensual del cumplimiento de lo
establecido en el Plan de regreso a clase presentado a esta dependencia,
indicando las novedades que se presenten y realizando el reporte
respectivo en caso de que se sospeche o se haya producido casos de
contagio de Covid-19. En el mismo se deberan presentar las evidencias
de las medidas adoptadas.

Las Instituciones Educativas deberan cumplir con los lineamientos dados por el
Ministerio de Educacion Nacional mediante las Directivas Ministeriales 011, 012 y
016 de 2020, donde se brindan las orientaciones para elaborar e implementar el
Plan de Alternancia Educativa 2020 - 2021, y las demas que se deriven del proceso
de regreso gradual, progresivo y seguro a las aulas.

Asi mismo, debera cumplir con las orientaciones y normas expedidas por el
Gobierno Nacional, en virtud de la emergencia sanitaria decretada mediante el
Decreto 222 de 2021 y las que se dicten desde el distrito de Cartagena.

Se anexan los lineamientos que orientan la estructuracion de los planes de regreso
a clase para que pueda ser coherente con las variables e indicadores dispuestos
por el Ministerio de Educacion Nacional para el regreso gradual, progresivo y
seguro a las aulas.
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Los invitamos a mantener una comunicacion constante con los enlaces de la

dependencia de la Direccion de Cobertura para que unidos podamos lograr que

las ninas y los ninos continuen con sus procesos de formacion, garantizando el

goce efectivo de su derecho a la educacion.

Atentamente,

ALEXANDRA HERRERA PUENTE
Directora Administrativa de Cobertura Educativa
Secretaria De Educacion Distrital

Proyecto: Equipo de apoyo a la supervision de Matricula contratada.
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