SECR!-..’-T:AI;IA DE
EDUCACION

[0 "\“'-.»’ .'
A
Salvemos Juntos

a

circuLarn 0 9 2

PARA: RECTORES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA Y COORDINADORES DE UNALDES

DE: CARLOS ENRIQUE CARRASQUILLA RODRIGUEZ- Subdirector Técnico de Talento Humano

FECHA: @ 1 JUN. 202

ASUNTO: Actualizacion Formato GEDTHO06-F001 Reporte De Novedades De Nomina

Cordial Saludo:

Conforme a los procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la SED, les comunicamos que el
formato de Reporte De Novedades De Nomina de Talento humano ha sido actualizado v a partir del martes
1 de junio del presente ano entrard en vigencia:

GEDTH06-FOOIREPORTE DE NOVEDADES DE NOMINA. Version 8.
Recomendaciones importantes

~ Al momento de diligenciar el formato no combine las celdas, no colocar puntos (.) ni comas (,)

» Ll formato debe ser enviado en formato Excel v en .pdf con sus respectivas firmas.

Tenga en cuenta que al reportar horas extras de docentes vy administrativos deben venir en sus

respectivos formatos actualizado (Version 8).

~ Para cada reporte de cada mes deben anexar la resolucion rectoral estableciendo en la misma los
nombres de los docentes, directivos docentes tal como aparece relacionado en ¢l formato
GEDTHO06-F001 Reporte De Novedades De Nomina

~ St las horas extras corresponden a licencias por incapacidades, se debe adicionar el Formato
Reporte De Horas Extras Por Incapacidad Médica GEDTHO5-F007.
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Por lo anterior, es menester manifestarles que st reportan horas extras de docentes y administrativos en el
formato de versiones anteriores estos serdn devueltos @ la respectiva Unalde para su correccion. “Solo se
recibirin los formatos diligenciados en la version actualizada, Versién 8.

Atentamente;
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CARLOS ENRIQUE CARRASQUILLA RODRIGLUEZ
Subdirector Técnico De Talepto Humano SED

Vo Bo: Elvia Castro Sacenz
Lider de planta
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