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“Por ¢f cual se convoca a Proceso Ordinario de Traslados de Docentes y Directivos Docentes en ol
Distrito de Cartagena de Indias para el afio escolar 2022.”

De acuerdo con |la Resolucion No. 5879

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por la Ley 115 de 1954, Ley 715 de

del 2021, las inscripciones de las
I solicitudes se realizaran

Que of Alcalde Mayor de Cartagena delego en ef Secretario (a) de Educacion Distrital, funciones entre las que
50 dscriminan a continuacidn, "ARTICULO 8 DELEGACION Y ASIGNACION DE FUNCIONES EN MATERIA
DE PERSONAL: Deléguese en of Secretario (a) de Educacion las siguientes uncianes; 4, ‘conceder parmutas
y traslados (...) de la planta de cargos del Sistema General de Participacion - Sectar Educacidn.”

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 7, numeral 7.3, otorga compatencia a los distritos para dirigir, planificar
y prestar el servicio educativo en los niveles preescolar, basica y media, pudiendo entre otros realizar traslados ° [ J

e docentes entre instluciones educativas, sin mds requisio legal que la expedicion de los respectivos acks

a partir del 16 al 30 de noviembre de 2021

Gue de conformidad con ko establecido en los articulos 22 de la Ley 715 de 2001 y 2 del Decreto 1075 de 2015,
cada entidad territorial cartificada en educacion debera implementar ef proceso para tramitar los trasiados que
tengan origen en solicitud de los docentes o irectvos docentes

Que ol At 245.1.2 pardgrafo 2 del Decreto 1075 de 2015 establece: "Los Traslados entre departamentos,

Gstitos 0 municipics certificados, solickados por docentes o directivos docentes, se tramitacan por el proceso =4 : : ~
e s e a traves de la plataforma Sistema Atencion
territonales remisora y receplora. en el cual se convendran entre otros aspectos las fechas de efectividad del

trasiado, de produccidn de efecios y de responsabilidades fiscales.

G oo e s o o ) s g i al Ciudadano - SAC las cuales deben ser
radicadas via web en |la pagina
www.sedcartagena.gov.co

los docentes oficiales establecida por of Decrato 1850 de 2002

Que dando cumplimiento of Decreto 1075 de 2015 Art. 2.4.4.1.2 y la Resoluciéa No. 019177 08 de Octubre
2021, emitida por el Ministerio de Educacion Nacional, la Secretaria de Educaciéa Distrital convoca al proceso
crdinario de traslados afo académico 2022
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“Por ¢f cual se convoca a Proceso Ordinario de Traslados de Docentes y Directivos Docentes en ef
Distrito de Cartagena de Indias para el afio escolar 2022.~
LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por la Ley 115 de 1994, Ley 715 de
2001, Ley 1075 de 2 de Octubre de 2015, las delegadas en virud del Decreto No, 0228 del 26 de
Febrero de 2009, y

CONSIDERANDO

Que of Alcakde Mayor de Cartagena dalego en ef Secretario (a) de Educacion Distrital, funciones entre las que
50 dscriminan a continuacidn, "ARTICULO 8 DELEGACION Y ASIGNACION DE FUNCIONES EN MATERIA

L L T Dentro del proceso de traslados, no se admitiran
o710 a7 s s i s solicitudes radicadas extemporaneamente o con

y prestar el servicio educativo en los niveles preescolar, basica y media, pudiendo entre otros realizar traslados
Ge docentes entre instduciones educabvas, sn mas requaio legal que la expedicin de los respectivos ackos

S anterioridad a las fechas de Inscripcidn, ni radicadas

Gue de conformidad con I establecido en los articulos 22 de la Ley 715 de 2001 y 2 del Decreto 1075 de 2015,

B s o s i por medios diferentes al Sistema de Atencion al
Que o Art 24.5.1.2 parigrao 2 del Decrto 1075 de 2015 establace: “Los Trasiados entre departamentos Ci u d a d a n O - SAC d e esta e n t i d a d

Gatritos o municipics certificados, solicRados por docentes o directivos docentes, se tramitaran por el proceso
Gspuesto en este articulo y se requiere adicionaimente convenio interadeninistrativo entre las entidades
territoriales remisora y receptora, en el cual se convendran entro otros aspectos las fechas de electividad del
trasiado, de produccidn de efecios y de responsabildades fiscales.

Que ol traslado como situacion administrativa del personal docente y directivo docente al servicio de la
Secretaria de Educacidn Distrital debe adecuarse a los objetivos de meojoramiento de la calided, eficiencia y
amghacidn de la cebertura propia del servicio educativo, la reglamentacidn de la jornada escolar y laboral do
los docantes oficiales establecida por of Decreto 1850 de 2002

Que dando cumplimiento of Decreto 1075 de 2015 Art. 24.4.1.2 y la Resoluciéa No. 019177 08 de Octubre
2021, emitida por el Ministerio de Educacion Nacional, la Secretaria de Educacién Distrital convoca al proceso
cedinario de traslados afio académico 2022
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SAC - Sistema de Atencion al Usuario

/ Es importante gue tenga su propio usuario y

- su clave, no radigue como andniMmo o con
usuario de otra persona diferente a usted, en
Caso que requiera asesoria estamos atentos
en resolver presencialmente o través del
siguiente numero de contacto 3053213234
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Una vez radicado lo invitamos a diligenciar el
formulario web en el siguiente link

https://bit.ly/3x1ImW7d

este link es solo para captura de informacion,
por lo que se requiere el numero de radicado
en este formulario digital.



:QUE DOCUMENTOS
DEBO RADICAR?
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Todos los documentos deben estar
acorde con la solicitud presentada por
el educador, por lo qgue debera leer el
detalle de los criterios establecidos
para la inscripcion, requisitos,
procedimientos y los soportes
necesarios para el traslado de acuerdo

a la Resolucion No. 5879 de 2021
Articulo 2.

A

Salvernos Juntos
a

Cartagena
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v" Para participar en el Proceso Ordinario de Traslado de Docente y Directivos Docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicion de este acto administrativo,
minimo tres (03) afos desde la fecha del nombramiento en propiedad e inscripcion en la
carrera del educador, incluyendo el educador que solicite permuta libremente convenida, de
conformidad con el Decreto 1278 de 2002 Art. 18.

v" La escogencia y obtencion de la plaza debera ser acorde con el perfil y area de ensefianza .
en la cual se encuentra nombrado el docente postulante, asi mismo debe ser afin al S | U Sted eS d ocen te O
nombramiento que ostente como docente mayonitario o etnoeducativo 1 1
v" Copia Simple del acto administrativo de nombramiento en propiedad. d | reCt IVO d ocen te
v Formato Unico de Solicitud de traslado ordinario docente y directivo docente, este formulario Vi NCcuU | 3 d 0S 3 | ap | anta
estan a disposicion de los interesados en la pagina web www.sedcarlagena.qov.co . )
v Certificacion expedida por el Rector de la Institucion Educativa donde viene laborando el de persona | del| Distrito
docente ylo directivo docente, indicando el tiempo durante el cual ha preslado sus servicios -
en propiedad en dicha institucion y el area de desempenio. d e C a rta g ena y d e be a
v Se colejara con nuestras bases de datos humano Web, la informacioén suministrada, por el d . .
postulante con el fin de validar la misma y evitar incongruencias en la informacion laboral, toda ragilcar.

vez que los documentos presentados en esta convocatoria tienen calidad de documento
publico y cualquier alteracion de lo mismo se puede incurrir en sanciones disciplinarias.
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Para participar en el proceso ordinario de traslado de docentes y directivos docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicion de este acto administrativo,
minimo tres (03) afios de permanencia desde la fecha del nombramiento en propiedad e
inscripcion en la carrera del educador, incluyendo el educador que soligi ibremente
convenida, de conformidad con el Decreto 1278 de 2002 Art. 18. m-
Formato Unico de Solicitud de traslado ordinario docente y directivo docente, este formulario
estan a disposicion de los interesados en la pagina web www.sedcartagena.qov.co.

En el formato solo podran seleccionar las plazas ofertadas en la convocaloria.

Copia de la Cedula de ciudadania de los aspirantes a ser trasladado

Certificacion expedida por el Rector de la Institucion Educativa donde viene laborando el
docente y/o directivo docente, indicando el tiempo durante el cual ha prestado sus servicios

en dicha institucion y el area de desempeno.

Certificacion de tiempo de servicio expedida por la entidad nominadora.

Copia simple del acto administrativo de nombramiento en propiedad

Copia simple del acta de posesion

Certificacion medica expedida por la entidad competente la cual tendran validez para este
proceso de tres (03) meses anteriores a |a fecha de radicacién de la solicitud.

Copia simple de la Gltima Resolucion de Escalafon Nacional Docente

Copia simple de la cedula de ciudadania del funcionario competente para suscribir convenios
interadministrativos en la entidad territorial al cual esta adscrito, el educador no perteneciente

a esta entidad.

Copia simple del acto administrativo de nombramiento y acta de posesion.

Copia simple del acto administrativo de delegacion de las facultades para suscribir convenios
interadministrativos, en el caso que esta facultad fuese delegada.

SECRETARIA DE
EDUCACION

Si usted es docente o
directivo docente
vinculados con otras
entidades territoriales
qgue soliciten traslado
al Distrito de
Cartagena, deberi
radicar:

]

Salvernos Juntos
a Cartagena
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v Para participar en el proceso ordinario de traslado de docentes y direclivos docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicion de este acto administrativos,
minimo tres (03) afos de permanencia en la institucion educativa donde actualmente presta
Sus servicios. )

v" En el caso de las permutas el formulario valido es el Formato Registro Unico de Novedades
de Planta, ambos formularios estan a disposicion de los interesados en la pagina web
www.sedcartagena.gov.co. Copia de la Cedula de ciudadania de los aspirantes a ser
trasladado

v" Certificacion expedida por el Rector de la Institucion Educativa donde viene laborando el
docente y/o directivo docente, indicando el tiempo durante el cual ha prestado sus servicios
en dicha institucion y el area de desempeno.

Certificacion de tiempo de servicio expedida por la entidad nominadora. S i u St e d eS d O C e n t e O

Copia simple del acto administrativo de nombramiento en propiedad . . .
Copia simple del acta de posesion d d | d
Copia simple de la Gltima Resolucion de Escalafén Nacional Docente I r e Ct I VO O C e n t e V I n C u a O S

Las permutas de personal docente o directivo docente solo seran aceptadas siempre y cuando

los permutantes se desempefien en la misma area y ostente el mismo grado en el Escalafon C O n Ot r a S e n t I d a d eS

Nacional Docente, si el grado de Escalafon es diferente estara sujeto a la aprobacion de

disponibilidad presupuestal del ente territorial que debe asumir el mayor valor, solo una vez te r r i to r i a | e S q u e SO | i C ite n

se expida el mismo se contaran los términos para iniciar el tramite si los demas requisitos son

viables. .
v Los docentes y directivos docentes solicitantes de traslado por permuta libremente convenida p e r m u t a S | | b re m e n te
deben ostentar un nombramiento con focalizacion similar, es decigquerlosiddssaspirantes . - .
convenidas, debera radicar:

S KRSSS

deben estar nombrados como educadores elnoeducalivos o mayofil:
e
directrices normativas del MEN no es viable el traslado entre dos docentes o directivos con
focalizacion distinta.
v' Copia simple de la cedula de ciudadania del funcionario competente para suscribir convenios
interadministrativos en la entidad territorial al cual esta adscrito, el educador no perteneciente
a esla entidad.
v Copia simple del acto administrativo de nombramiento y acta de posesion del funcionario
competente para suscribir convenios interadministrativos en la entidad territorial.
v" Copia simple del acto administrativo de delegacion de las facultades para suscribir convenios
interadministrativos, en el caso que esta facultad fuese delegada.
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Toda su informacion (L bt e e o

basica debe estar

completay legible s _——* — Diligencie el motivo de su
i = 1 traslado

No olvide registrar el area en la
N cual se encuentra nombrado
El espacio en color gris 2 i
es de uso exclusivo de la B
Secretaria de educacion ———
——————— Lo




FORMATO REGISTRO UNICO
DE NOVEDADES DE PLANTA

Registre la

informacion basica

completa, del

docente del Distrito

de Cartagena

Registre la informacion
basica completa, del docente
de |la otra entidad territorial
con quien realizara la

permuta.
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e Presentar la documentacion completa

e Tenerlos 3 anosen la lE actual

e Seleccionar la IE focalizada como poblacion
Mayoritaria o Etnoeducativa de acuerdo a su
nombramiento en propiedad

e Las opciones que seleccionen deben ser
acorde a su nombramiento

e Revisar muy bien que las plazas estén
realmente ofertadas

e Sjes Docente del Distrito de Cartagenay va a
trasladar a otro ente territorial debera prestarse
a la Entidad territorial de su interés.




ifTe
esperamos!



