B e ——

e X T DG U T Y, RS AN TN 1 83D LG T N R AN R S i o LT N RS T

CIRCULAR 100

SECRETARIADE |
EDUCACION

Salvemos Juntos
a

A

Para: Funcionarios Administrativos financiado con el Sistema General de Participaciones SGP de

la SED.

De: Carlos Enrique Carrasquilla Rodriguez - Subdirector Técnico De Talento Humano
Fecha: 7 de Junio de 2022 :
Asunto: Beneficiarios, Requisitos y Documentos para Tramite de los diferentes Auxilios dentro del
Programa de Bienestar Social de la SED

Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta el memorando AMC-CIR-00090-2022 de la Direccién de Talento Humano de la
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, nos permitimos socializar los requisitos establecidos para
solicitar a cada uno de los Auxilios, a los que pueden acceder los funcionarios administrativos de la

SED:
AUXILIO BENEFICIARIOS REQUISITOS DOCUMENTOS PARA FECHA DE
2022 EL TRAMITE INSCRIPCION
Servidores a. Acreditar  un | Diligenciar link de A partir de la
Publicos de | (1) afo de servicio | inscripcion y radicarlos | fecha hasta el
Carrera continuo en la Alcaldia | siguientes documentos: préximo
Administrativa, Mayor de Cartagena de
Libre Indias. *Solicitud realizada por | 30 DE JULIO
Nombramiento y SAC. (Formulario de DE 2022
Remocién, Hijos | b. Los Inscripcién)
de los servidores | Empleados de Carrera
AUXILIO publicos hasta los | Administrativa haber | @) Desprendible
EDUCATIVO | 25 afios 11 meses | obtenido Evaluacién de | de pago de matricula
(Segundo 29 dias. Desempeiio Laboral | expedido por la
Semestre). Definitiva Anual | respectiva Institucion
Tienen prioridad | Sobresaliente, en el afio | Universitaria.
en reconocimiento | inmediatamente
del Auxilio los | anterior a la solicitud de | b) Copia de la
servidores acceso al programa de | Evaluaciéon de
publicos que | educacion formal. desempeno laboral
actualmente  ya definitiva del funcionario
hacen parte del | C. No haber sido | solicitante, realizada a
programa. sancionado través de la plataforma
disciplinariamente en el | SEDEL, e
ano inmediatamente | corresponaiente al ano
Ir_:sstantes %Uazfiz anterior a la fecha de | inmediatamente anterior
R ol | postulacion, ni durante (Cada vigencia anual
el proceso de revision y | vence el 31 de enero)
prgsupuesto .. | aprobacion del auxilio
asngnado seran Ediicative, ) Notas del
tenidos en cuenta semestre anterior con
por orden

cronologico de
inscripciones  en
las fechas fijadas.

promedio minimo de 3.5
cuando la escala de
calificaciéon seade 1 a5
y de 7,5 cuando sea de
1a10.

tro, Plazoleta Benkos Ba‘ohé
gz:era 10 A No. 35 -73. Edificio Mariscal

Teléfonos: (5) 6411 370
Cartagena de Indias -
www.sedcartagena gov.co
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d) Copia de la
Cédula de Ciudadania
del estudiante y del
registro civil en el caso

de los hijos.

e) RUT
actualizado del Centro
Educativo donde

pretende adelantar los
estudios (en caso de
que el pago se vaya a
realizar a la
Universidad)

f) Certificacion
bancaria no mayor a 30
dias del Centro
Educativo donde
pretende adelantar los
estudios en el cual se
deben consignar las
sumas
correspondientes.

g) En caso del
derecho a grado, el
desprendible de pago
del derecho a grado.

h) Soporte de
pago, en caso de
haberse realizado este,
de la matricula vy
certificacion  bancaria
actualizada a nombre
del funcionario para
realizacion del
respectivo reembolso.

AUXILIO DE
BODAS

Seran
beneficiarios de
este auxilio los

servidores
publicos que
contraigan
matrimonio y
registren ante las
autoridades

competentes  la
uniébn con  su
conyuge.

Cumplir con el tramite
correspondiente.

Adjuntar la
documentacion
requerida para el
tramite.

Radicar su solicitud en
el Sistema de Atencion
al Ciudadano - SAC

Anexando los
siguientes documentos:

a) Copia de la
cédula de ciudadania
del servidor publico.
b) Copia de la
cedula de ciudadania
del conyuge

c) Copia del
Registro Civil de
Matrimonio.

Todo el afio

; @
Centro, Plazoleta Benkos Bioho , (Q)
Carrera 10 A No. 35 -73, Edificio Mariscal icontec

Teléfonos: (5) 6411370

Cartagena de Indias - Colombia

www.sed cartagena.gov.co
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| Salvemos Juntos
a agena
d) Certificacion
Bancaria del servidor
publico, no mayor a un
mes de expedicion.
Plazo para la
presentacion de la
solicitud: Dentro de los
sesenta  (60) dias
calendario a partir de la
unién matrimonial.
Los servidores | Cumplir con el tramite | Radicar su solicitud en
publicos por el correspondiente. el Sistema de Atencion Todo el afio
AUXILIO fallecimiento de un al Ciudadano - SAC
FUNERARIO | familiar en e} agjyntar los
primer grado de | gocymentos requeridos Anexando los
consanguinidad para el tramite. siguientes documentos:
(padres e hijos);
en el primero civil, a) Copia de la
hijo adoptado cédula de ciudadania
oficialmente. del servidor publico o
familiar solicitante.
: b) Copia de la
El coényuge ©
Compa:e:‘?e :a'\alldel::li?jade la persona
permanente, y 5 w7
cuando fallezca el g) 4 fReglstro A C“l’"
senvidor piblico a eeds
i 5
Z?glfii(; Maior d: d) ARegistro Civil
Cartagena. del solicitante del auxilio
(Nacimiento o
Matrimonio), segun
corresponda.
e) Certificacion
Bancaria del servidor
publico o del familiar
solicitante no mayor a
un mes de expedicion.
Plazo para la
presentacion de la
solicitud: Dentro de los
sesenta  (60) dias
calendario a partir del
fallecimiento del
servidor publico o de su
familiar.
Seran Cumplir con el tramite | Radicar su solicitud en
beneficiarios  de | correspondiente. el Sistema de Atencion Todo el afio
AUXILIO DE | este auxilio los al Ciudadano - SAC
NACIMIENTO | Servidores Adjuntar los
publicos que | gocumentos requeridos | Anexando los
hayan sido padres para el tramite. siguientes documentos;
biologicos o
adoptivos de un a) Fotocog
menor de edad. cédula de ci

Centro, Plazoleta Benkos Bioho

Carrera 10 A No 35

-73. Echficio Mariscal

Teléfonos (5) 6411370
Cartagena de Indias - Colombia
www sedcartagena govco
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del servidor publico
solicitante.

b) Registro  Civil
de nacimiento o
adopcion del menor.

c) Certificacion
Bancaria del servidor
publico no mayor a un
mes de expedicion.

Plazo para la
presentaciéon de la
solicitud: Dentro de los
sesenta  (60) dias
calendario a partir del
nacimiento o adopcion
del menor.

Seran
beneficiarios  de

Alcaldia Mayor de
Cartagena de

Cumplir con el tramite
correspondiente.

para el tramite.

Radicar su solicitud en
el Sistema de Atencion
al Ciudadano - SAC

AUXILIO DE | este auxilio todos
MONTURAS | los servidores | Adjuntar los
YIO LENTES | puplicos de Il | documentos requeridos | Anexando los

siguientes documentos:

a) Fotocopia de

Todo el ano

N

Indias. cédula de ciudadania
del servidor publico
solicitante.

b) Formula
meédica emitida por la
optica.

c) Factura
pagada por el servidor
publico.

Certificacion Bancaria

del servidor publico no
mayor a un mes de
expedicion.

Agradecemos tener en cuenta todos los requisitos al momento de realizar su solicitud y radicarla en
el Sistema de Atencion al Ciudadano — SAC por via WEB o en la oficina de Atencion al Ciudadano

de la SED 2do piso, en los horarios estipulados.

Atentamente,

CARL SEQ@;RRASQiLLA RODRIGUEZ

Subdirector Técnico De Talepto Humano

Proyecto Katherine Gonzélez- PU Bienestar
% 1GNot > ’
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Contro, Plazolata Benkos Bioho
Carrora 10 A No, 35 -73, Edificio Marlscal
g Teléfonos, (5) 6411370
Cartagena de Indlas - Colombia
www sedcartagena.gov.co
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