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CIRCULAR N° 213

Para RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA

De ELIANA ELVIRA VALENZUELA SALAZAR
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Fecha 26 DE OCTUBE DE 2023

SOLICITUD DE INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES -FiSICO Y
Asunto  CONTABLE- VIGENCIA 2022 DILIGENCIADO EN FORMATO
GEDGF03-F001

Cordial saludo.

En virtud de la circular 111 expedida el 21 de junio de 2023 y de acuerdo con lo
expresado en ella, en uno de sus apartes:

“Considerando que se hace necesario actualizar en forma permanente el inventario
de los bienes muebles de las instituciones Educativas Oficiales, en sus instalaciones
principales y sedes, con el objeto de consolidar todos los bienes pertenecientes al
Distrito de Cartagena, para el aseguramiento de propiedad, plantas y equipos, por
hurto, deterioro, entre otros riesgos y su reflejo en los estados contables. (...)"

La Secretaria de Educacion, desde la Direccion Administrativa y Financiera ha
disefiado el Formato Inventarioc Contable de Bienes Muebles, identificado con
Cédigo GEDGF03-F001, Versién 1, con el fin de parametrizar la informacion de los
inventarios de las instituciones educativas y facilitar la sistematizacién de la misma.
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Con el fin de que la informacion registrada sea confiable se solicita diligenciar
completamente y de manera veraz el formato adjunto - Formato Inventario Contable
de Bienes Muebles, identificado con Codigo GEDGF03-F001, Versién 1, a corte 31
de diciembre de 2022,

Para facilitar el diligenciamiento, en el mismo archivo se encuentra un libro con un
glosario que orienta los datos correspondientes a cada columna.
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CODIGO DE |
HENTIRCAGONDEL | Digite el t6oiga interna asignado parz la #zcll identificacidn del bien mueble

1 BIEN (1)

DESCAICION DEL Bien | Dillgencie esta casitla con el nombre interno como se puede ident(ficar el bien, hagalo de
» @ forma detalada, cologue grupo {computadores, sillas, escritorio), marca, referencia, ete.

DEFENDENCIA DONDE

SE ENCUENERA EL BIEN | Espacio fisico en el que esé ublcado el bien
3 )
a FECHA De ) 5 Digite 1a fecha en la que s2 adquirié e blen
5 COSTOHISTORICO (5) | Digite el valor o costo del bien de forma unitaria o

ADOUIRIDO CON . .
il acle fuen I

5 RECURSOS DE: [6] Diligencie esta casilla con Ja fuente de financiacién gor 13 ¢us! 52 adguinid el bien

7 _CUENTA CONTABLE (7] |Cuenta contable del activo donde se registro a costo historico

METODO DE Seflale en esta casilla el método de depreciacién utilizade de acuerdo con la politica
L] DEPRECIACION (B} | contable aplicada [linea recta, depreciacién acelerada, unidades de produccidn, suma de
DEPRECIACION |Digite en asta casilla el valor contable de la depreciacion acumulada del bien, de forma

g ACUMULADA (9] individual

SRR OFF Digite el codigo comtable de la depreciacién acumulads del bien

0 ACUM [10]
1 e “u::u' [‘ :flm e Digite an esta easilla &1 valor reconocido como deteriotfo del activo de forma indivigus!
CUENTA CONTABLE |
|Digite el cody able donde regon G del
pETENORD [12) | g go cont dande reconace el valor del deteriorc del vafor ded bien
|Es el valor residual contable del bien, se obtiene de la sigutente manera: al coste historico
VR.ENLIBROS[13] | B
{5.3-11) irzel bien, se o rasta €] valor de la deprectacion acumulada y ef vator def deterior det
i3 (valor del bien .
*4  ISTADO FISICO{14] | Selecvione en esta casilla el estado y/o condiciones en el que se encuentra el bien en su id
13

Esta informacion debera ser enviada méas tardar el viernes 17 de noviembre de la
presente vigencia a los siguientes correos:

epitalua@sedcartagena.gov.co

informesfose@sedcartagena.gov.co
msarabia@sedcartgaena.gov.co

Agradezco la atencion prestada a la presente solicitud.

ELIANA ELVIRA VALENZUELA SALAZAR
Directora Administrativa y Financiera
Secretaria de Educacion Distrital

Reviso: Maria Sarabia -P.U. DAF - SED
Proyectd: Sandra Nufiez/ P.UU, DAF-SE
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