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CIRCULAR Nº 217 de 2023 
 

Para FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS VINCULADOS EN CONDICION DE 
PROVISIONALIDAD FINANCIADOS CON RECURSOS DEL SISTEMA DE GENERAL DE 
PARTICIPACIONES SGP-EDUCACION. 
 

De     
 CARLOS ENRIQUE CARRAQUILLA RODRIGUEZ 
 Subdirector Técnico de Talento Humano 
 

Fecha  03 de Noviembre de 2023. 

Asunto  Revisión de la etapa de verificación de requisitos de conformidad circular 142  
 de 2023 – iniciación de Reclamaciones. 

 
 
Cordial saludo. 

 
La Subdirección Técnica de Talento Humano de la Secretaria de Educación Distrital en armonía a los 
criterios establecidos por la Dirección Administrativa de Talento Humano de la Alcaldía Mayor de Cartagena  
y en aplicación de la normatividad vigente en el marco de los concursos de méritos que se adelantan en la 
convocatoria funcionarios administrativos, ha comenzado a realizar acciones a través de las cuales, da 
inicio al proceso para realizar acciones afirmativas para implementarse de acuerdo a las tipologías y 
criterios, una vez se emitan listas de elegibles. 
 
En ese orden de ideas, esta Subdirección Técnica de Talento Humano con el fin de darle cumplimento a 
los parámetros establecidos en el Decreto 1415 de 04 de Noviembre de 2021, por medio del cual se 
modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015 en lo relacionado a la protección de los servidores público en 
caso de reestructuración administrativa o provisión definitiva de cargos; emitió la circular N° 142 de 2023. 
 
Es necesario manifestarles que se han presentado algunas dificultades con nuestro sistema de atención al 
ciudadano (S.A.C.), lo que ha generado retrasos dentro del proceso, asimismo, esta entidad ha continuado 
recibiendo solicitudes de servidores públicos vinculados a nuestra planta laboral, que pretenden acreditar 
alguna de las condiciones descritas en la circular 142 de 2023, razón por la cual procederemos a emitir una 
circular con los resultados de las situaciones radicadas. 
 
Para aquellos casos que el funcionario radico los documentos para acreditar dos o más condiciones, es 
necesario señalar específicamente que podrán darse resultados en los cuales, si cumplen con una de las 
tipologías, o no cumple con las condiciones para acreditar las otras, frente a esta situación este ente 
territorial tendrá solo en cuenta el resultado que en el cual cumple con las condiciones. 
 
En virtud de lo anterior luego de realizar la verificación de las solicitudes radicadas que soportan la tipología 
alegada, ante lo cual efectuamos un estudio de caso categorizando a los funcionarios administrativos así: 
 

Numero de Cedula

45482656

45688993

33216694

45437299

45484964

45455340

33334466

45455340

45757573

30774714

33340705

73100982

30774714

45480846

45758433

1047428221 3 SI

4 SI

1 y 2 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

4 NO Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

1 NO NO APORTA DOCUMENTOS

1 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

2 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

2 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

No especifica NO NO APORTA DOCUMENTOS

TIPOLOGIA Cumple OBSERVACIONES

2 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  
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1065661727

73100982

45757573

45548345

45475737 1 4

28020753

45492082

33333203

73182233

45446713 1 2

45693365

51776647

33334696

45686850

45691414

73102462

45548345

23191374

1067899138

45434580

45762677

33103428

45423721

45423721

45762677

45693365

73106467 1 4 NO SI

45427248

45453565

45485001

73103031

33129566

45473270

1148438412.

40921973

45473270

9177456

9177456 1 F. Sindical NO SI

30770650

1048933839

1048936153

45482656

45688993

33216694

45437299

45484964

45455340

33334466

45455340

45757573

30774714

33340705

73100982

30774714

45480846

No aporta los documentos necesarios para acreditar la condicion 

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

4 NO Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

1 NO NO APORTA DOCUMENTOS

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

No especifica NO NO APORTA DOCUMENTOS

1 SI

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

Documentos incompletos

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 SI

4 NO

2 NO No aporta documentos

4 SI

1 NO No aporta documentos

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar la condicion 

1 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 NO Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

1 NO Documentos Incompletos

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 NO Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

1 SI

1 NO Documentos Incompletos

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

1 SI

1 SI

NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

| NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

4 NO No se puede ubicar dentro de estas tipologias  

1 SI

1 SI
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45758433 1 2

1047428221

1065661727

73100982

45757573

45548345

45475737 1 4

28020753

45492082

33333203

73182233

45446713 1 2

45693365

51776647

33334696

45686850

45691414

73102462

45548345

23191374

1067899138

45434580

45762677

33103428

45423721

45423721

45762677

45693365

73106467 1 4 NO SI

45427248

45453565

45485001

73103031

33129566

45473270

1148438412.

40921973

45473270

9177456

9177456 1 F. Sindical NO SI

30770650

1048933839

1048936153

73105961

64475550

45471105

45688622

45760754

45447743

45475737 1 4 SI NO

45489922

73083744

73085436

45686850

45453565

30774714

Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO Documentos Incompletos

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2 SI

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 NO Documentos Incompletos

1 NO Documentos Incompletos

4 SI

1 SI

1 SI

2 NO No aporta documentos

Documentos incompletos

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

4 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar la condicion 

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar la condicion 

1 SI

No se puede Ubicar dentro de esta tipologia   

4 SI

1 NO Los documentos aportados no son los necesarios para demostrar la condicion

1 NO Documentos Incompletos

1 SI

1 NO No aporta Documentos

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO

1 SI

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 SI

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

3 SI
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45427248

45434009 1 2 NO NO

45511947

45487279 1 4 NO NO

45495687

1128056172

45429019

30878241

45481360

45480846

45455442

1047388419

73183959

45437299

45483341

45485150

33340705

45526252

45531780

33103428

45430360

45764330 1 2 NO NO

45760754

30569515

30572159

73116726

45445782

73103236

73150092

23137699

1143358612

45458502

45498332

45422385

7918126

22792555

45544724

45498332

45427650

73009668

45457335

73142853

33152844

1143373979

23191374

45547720

23191374

45463291

45493523

45547720

45767787

22505392

45457335

45452203 1 4 SI NO

45485001

No aporta los documentos necesarios para acreditar una de las condiciones 

No especifica

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 SI

1 NO Documentos Incompletos

1 SI

2 NO Debe actualizar documentos referentes a su estado de salud

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

2 NO Debe actualizar documentos referentes a su estado de salud

1 NO Documentos Incompletos

4 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta documentos  

3 SI

NO No aporta documentos  

1 NO No aporta documentos  

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

OTRO NO

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2B Si

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar una de las condiciones 

1 SI

1 NO No aporta documentos

1 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

4 SI

1 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI
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73507161

45480589

23191374

45422385

45466314

30769871

73582505

45477438

73582505

22792555

1047439612

45455847

45548718

45432766

45441402

33335945

45487603

45451277

23197059

33216694

45492082

40921973

45439827

23191374

45436371

73104515

45467320

45434009 4 2 NO NO

22501088

45431049

1143407808

45531884

73115348

73099146

73106467

16822768

33109544

73115113

73117331

73582743

45549268

45483271

45691967

45689709

33132461

45464741

45481360

45464741

45457267

73102462

51776647

45506643

45687330

73182233 1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

RECLAMACION

2 NO No aporta Documentos

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta Documentos

1 SI

1 SI

1 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO Documentos incompletos

1 SI

4 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar la condicion 

4 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO Documentos incompletos

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

No especifica NO No aporta Documentos 

1 NO No aporta Documentos 

4 NO Documentos incompletos

4 NO Documentos incompletos

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar una de las condiciones 

1 NO No aporta los documentos necesarios para acreditar una de las condiciones 

1 SI

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

No especifica NO los documentos aportados no permiten identificar una tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

3 SI

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia
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73103236

45467320

73573593

33107352

1128061789

1047441194

33109544

73077882

45688622

73110258

23197059 4 2 NO NO

73077882

73104515

45556331

45688622

45498730

45498730

1007416772

25872958

23148002

45498332

23148002

32830062

45483932

45487004

45473525

9094771

73572261

45461420

45475101

23137671

45487279

33334466

42205714

73570040

72161891

45758646

51776647

45490993

45434009

33107352

73083744

23148002

45482656 4 2 SI NO

45472389

45498332

33334158

45689709

45761092

45490236

45767787

33216694

33216694

33216694

1148438412

No aporta Documentos 

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 NO Documentos incompletos

2 SI

1 NO Documentos incompletos

1 SI

4 SI

1 SI

1 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

Reclamacion

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO los documentos aportados no permiten identificar la tipologia 

4 NO No aporta Documentos 

4 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

2 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

NO ESPECIFICA NO los documentos aportados no permiten identificar una tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No aporta Documentos 

1 SI

4 NO No aporta Documentos 

4 NO No aporta Documentos 

1 SI

4 SI

1 NO

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

1 SI

No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 SI

NO ESPECIFICA NO los documentos aportados no permiten identificar la tipologia 

1 SI

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 SI

4 SI

4 No aporta Documentos

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

3 SI

NO

2 NO No aporta Documentos medicos que acrediten la condicion

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia
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1148438412

64515396

52001610

73105961 1 4 NO NO

33216694

45762677

1148438412

30776801 1 4 NO NO

45455340

45423378 1 SI

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

No se puede ubicar dentro de estas tipologias

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

Documentos incompletos

1 NO Los documentos aportados no son los solicitados

NO ESPECIFICA NO Los documentos aportados no son los solicitados

4 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No se puede ubicar dentro de esta tipologia

1 NO No aporta documentos

 
 

 RECLAMACIONES. 
 

Continuando con el desarrollo del proceso que viene adelantando este Ente Territorial procedemos a 
señalar las fechas en las que se recibirán las reclamaciones. 
 

ETAPA FECHA INICIO FECHA FIN 

3. Etapa de 

Reclamaciones Termino 

establecido para presentar 

reclamación 

Martes 03 de Noviembre  

del 2023 

Martes 14 de Noviembre  del 

2023 

 
 

CLARIDADES PARA AGILIZAR LA LABOR DE REVISION DE RECLAMACIONES ANTE ESTA 
SUBDIRECCION. 

 

 Recuerde que no se recibirá información en físico, solo se habilita como buzón para la recepción 
de las reclamaciones de que tratan la presente circular a través del sistema de atención al 
ciudadano (SAC). 
 

 Debe identificar la tipología y Adjuntar los soportes para acreditar la misma de conformidad con la 
circular 142 de 2023 expedida por esta subdirección.  

 

 Se les sugiere establecer con claridad el asunto de la reclamación, que guarde relación con la 
referencia de la circular 142 de 2023.  

 

 Antes de finalizar el proceso de radicación en la plataforma de Sistema de Atención al Ciudadano 
(SAC) cerciórese que adjunto todos los documentos exigidos para demostrar la condición que 
pretende le sea reconocida. 

 
 Evite radicar varias veces su reclamación, esto genera una acumulación de solicitudes las cuales 

aumentan el trabajo de los funcionarios encargados de revisar cada una de ellas, generándose un 
retraso para consolidar la información y entregar los resultados.  

 

 Este proceso es únicamente para funcionarios administrativos en condición de provisionalidad 
vinculados a la Secretaria de Educación Distrital de Cartagena.  

 

 Absténgase de presentar reclamaciones, sin adjuntar los soportes aduciendo que ya los adjunto, 
puesto que los funcionarios que en esta etapa no anexen los soportes necesarios se tendrán como 
solicitudes con documentos incompletos y en aquellos casos que no los aporten, se catalogaran 
dentro de las observaciones como que no aportan documentos. 

 

 Las solicitudes no son complementarias, no se pueden radicar los documentos por separados, 
es decir hacer dos reclamaciones, por ejemplo en una aporta declaración extrajuicio y en la 
otra anexa el registro civil de nacimiento, (para el caso madre o padre cabeza de familia). No 
se tendrá en cuenta esta reclamación, se tendrán como reclamaciones con documentos 
incompletos. 

 Si el funcionario radico su solicitud y cumple con algunas de las tipologías no será necesario 
que vuelva a radicar una nueva solicitud. 

 
 
 
 



 
  

 

Página 8 de 8 

 

 

En virtud de la normatividad vigente, esta Secretaría de Educación Distrital, con la presente caracterización 
se encuentra adelantando medidas de acciones afirmativas con el fin de aplicarse a los servidores públicos 
administrativos vinculados en condición de provisionalidad que acrediten ostentar las condiciones 
especiales, establecidas en las tipologías descritas en la Circular No. 142 de 2023. 
 

Cordialmente; 

 

 
CARLOS E. CARRASQUILLA RODRIGUEZ 
Subdirector Técnico de Talento Humano 

 
 
Adapto: Carlos E, Coneo Yances P.U Talento Humano Código 219 Grado 35 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


