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Cartagena de Indias D.T. y C., miércoles, 24 de enero de 2024

CIRCULAR AMC-CIR-000012-2024 g

De: ALBERTO ENRIQUE MARTINEZ MONTERROSA - SECRETARIO DE EbUCACION
DISTRITAL DE CARTAGENA (E ).

Para: RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA.

Asunto: FECHAS DE ENTREGA DE PLANTILLA CHIP, INFORMES TRII\:‘IESTRALES DE
EJECUCION PRESUPUESTAL — FINANCIERO Y REPORTE EN PLATAFORMA SIFSE
VIGENCIA 2024. !

RENDICION DE CUENTA FISCAL A LA CONTRALORIA DISTRITAL VIGENCIA 2023

Cordia!l saludo, :

A través de la presente me permito recordar lo sefialado en la resolucién reglamentaria No
124 de 2008 emitida por la Contraloria Distrital de Cartagena, en el pardgrafo segundo del
articulo primero en el que se estipula la responsabilidad de la Secretaria de Educacion en la
recepcion y verificacién de la rendicion de Cuentas Fiscales de la Instituciones Educativas
oficiales del Distrito. .

De igual manera el Decreto 1075 de 2015 por medioc del cual se expide el Decreto Unico
reglamentario del sector educacién, manifiesta en el numeral & del articulo 2.3.1.6.3.6.
"RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES RURALES. Realizar los
reportes de informacion Financiera, econémica social y ambiental {...)", el numeral 8 del
mismo acapite dice: "Presentar al final de cada vigencia fiscal a las autoridades educativas de
la respectiva entidad territorial certificada, e! informe de la ejecucion trimestral (...)".

Asi también, el citado Decreto sefiala en el articulo 2.3.1.6.3.18 CONTROL, ASESORIA'Y
APOYO. Respecto del Fondo de Servicios Educativos, corresponde a las entidades
territoriales certificadas en educacién ejercer el control interno, brindar asesoria y apoyo
administrativo, contractual, financiero, presupuestal y contable de acuerdo con las normas
vigentes.

La entidad termitorial certificada debe ejercer seguimiento en la administracion y ejecucion de
los recursos de los fondos de servicios educativos, para lo cual el establecimiento educativo
debe suministrar toda la informacién que le sea solicitada.
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Igualmente en el numeral 2 del articulo 2.3.1.6.3.12 del mismo decreto, estipulo que: "Al inicio
de cada vigencia fiscal, enviar a la entidad territorial certificada copia del acuerdo de
presupuesto del fondo, numerado, fechado y aprobado por el Consejo Directivo".

En este orden de ideas, consideramos pertinente recordarles que la informacion que deben
reportar los Rectores a la Secretaria de Educacion Distrital de Cartagena es'la siguiente:

« RENDICION DE CUENTA FISCAL VIGENCIA 2023 A CONTRALOR}A DISTRITAL
De acuerdo a la Resolucién Orgéanica No. 047 del 23 de febrero de 2023 emanada de la
Contraloria Distrital de Cartagena, “Por /la cual se reglamenta la rend;c:on de cuentas e
informes a presentar por parte de los sujetos y puntos de control fiscal ( )% en la misma
resolucion en el articulo 13 del capitulo V, se establecen los términos para la rendicién de
cuentas, los cuales a continuacion se informan:

FECHAS: Del 10 al 15 de febrero de 2024 se recibira el informe, se revisara y se
haran las observaciones si lo amerita.

Del 16 al 20 de febrero de 2024, se recibiran los informes y no habra
revision, quedando en firme la entrega.

LUGAR: Secretaria de Educacion Distrital, 2do piso. Ceniro Plazoleta Benkos
Biohd.
o PLANTILLA CHIP (Consolidador de Hacienda e Informacion Publica)
Debe ser entregado maximo a los diez (10) dias calendario una vez finalizado cada trimestre
de la vigencia 2024. La plantila debe estar soportada por los estados financieros,

debidamente firmados por el Rector y el contador este Gliimo debera certlf icar la idoneidad v
veracidad de los mismos.

Periodo Finalizacion del frimestre | Fecha de enfrega plantilla CHIP
Trimestre 1 31 de marzo de 2024 Hasta miércoles 10 de abril 2024
Trimesire 2 30 de junio de 2024 Hasta miércoles 10 de julio 2024
Trimestre 3 30 de septiembre de 2024 | Hasta jueves 10 de octubre 2024
Trimesire 4 31 de diciembre de 2024 Hasta martes 14 de enero de 2025

LUGAR: Correo institucional de la UNALDE‘correspondiente.

UNALDE CORREQ ELECTRONICO
Industrial y de la Bahia | Jmontalvo@sedcartagena.gov.co
Country unaldecountry@sedcartagena.gov.co

De la Virgen y Turistica | fosesunalde2@gmail.com

Santa Rita unaldesantarita@sedcartagena.gov.co :
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unaldesantarita2023@gmail.com

Rural Unalderural@sedcartagena.gov.co

s [INFORME FINANCIERO Y DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Debe ser eniregado méaximo a los quince (15) dias calendario una vez finalizado cada
trimestre 2024.

Periodo Finalizacion del trimestre Fecha para entrega de informe
financiero y de ejecucion
presupuestal

Trimestre 1 31 de marzo de 2024 Hasta lunes 15 de abril 2024

Trimestre 2 30 de junio de 2024 Hasta lunes 15 de julio 2024

Trimestre 3 30 de septiembre de 2024 Hasta martes 15 de octubre 2024

Trimestre 4 31 de diciembre de 2024 Hasta lunes 20 de enero de 2025

LUGAR: Correo institucional de la UNALDE correspondiente.

UNALDE CORREO ELECTRONICO

Industrial y de la Bahia Jmontalvo@sedcartagena.gov.co

Country unaldecountry@sedcartagena.gov.co

De la Virgen y Turistica fosesunalde2@gmail.com

Santa Rita unaldesantarita@sedcartagena.gov.co
unaldesantarita2023@gmail.com

Rural Unalderural@sedcartagena.gov.co

A continuacién se relacionan los documentos que deben enviarse a los correos de los
asesores FSE de las respectivas UNALDES:

POR UNA SOLA VEZ, DURANTE LA VIGENCIA FISCAL (PRIMER TRIMESTRE)

Acuerdo de presupuesto vigencia 2024 (formato PDF)

Fiujo de caja proyectado (ingresos y gastos)

Plan de Compras o Adquisiciones aprobado vigencia 2024 (formato PDF)

Inventario Actualizado vigencia fiscal finalizada, diligenciado en el formato GEDGF03-
FOO1 Inventario Contable de Bienes Muebles en formato Excel y PDF debidamente
firmado.

Resolucidn de Cierre Presupuestal (formato PDF) N

Pdliza de manejo de recursos FSE Rector con soporte de pago

Poliza de manejo de recursos FSE Segunda Firma vigente con soporte de pago

Pdliza de manejo de recursos caja menor con soporte de pago

Resolucion de apertura de caja menor (PDF)

Acta de Reunién de posesion miembros del Consejo Directivo
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POR CADA TRIMESTRE A REPORTAR

> Ejecucion presupuestal mensual de ingresos y gastos (formato PDF)
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Actos administrativos de modificacion al presupuesto debidamente aprobados (formato
PDF)

Flujo de caja ¢ PAC ejecutado ingresos y gastos (formato PDF)

Conciliaciones bancarias (formato PDF)

Libro Auxiliar de Bancos (formato PDF)

Balance General debidamente firmado por el Rector y el Contador Publico (formato
PDF)

Estado de Actividad financiera, econémica, social y Ambiental, debidamente firmado
por el Rector y Contador Piblico

Estado de cambio del Patrimonio, debidamente firmado por el Rector y Contador
Publico (formato PDF)

Copia Tarjeta Profesional del Contador Ptiblico

Notas de los estados financieros, debidamente firmados (formato PDF)

Libros de diario y de balance

Inventario actualizado a corte de cada trimestre, diligenciado en el formato GEDGF03-
F001 Inventario Contable de Bienes Muebles en formato Excel y PDF debidamente
firmado.

certificacion de pago de las estampillas y retenciones practicadas en el periodo.
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e CARGUE DE INFORMACION DE EJECUCION PRESUPUESTAL EN
PLATAEORMA SIFSE.

Las fechas para el cargue de la informacidn de gjecucion presupuestal en la plataforma SIFSE
son estipuladas por el MEN /oficina de Monitoreo y Conirol, una vez tengamos la informacion
Ja estaremos comunicando a través de circular.

Es de alta importancia el cumplimiento en la enitrega de los informes, ya que estos se
constituyen a la vez en la informacién base para los reportes desde la Secretaria de
Educacion a otras instancias y toma de decisiones. )

ALBERTO ENRIQUE MARTINEZ MONTERROSA
Secretario de Edukacion Distrital de Cartagena (E)

Revisé: John Jairo Rodriguez Serrano / Asesar Grupo Asesoria Legal Educaliv,

Revisé; Waldy Seluan Montero/ Director Administrativo y Financiero

Proyects: Sandra del Rosario Nifiez Herrera ! Prof. Univ. DAF /Q,tf




