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	Fecha De Solicitud
	
	Requerimiento Nº
	

	Este espacio es ¡USO EXCLUSIVO! del encargado de hacer la Compra

	Materia en Existencia en almacén
	si
	no
	Requiere de compra
	si
	no
	

	Observaciones
Con el objeto de atender necesidades de la comunidad en general y considerando que la asignación de recursos financieros se debe hacer en forma eficiente, obteniendo participación de los diferentes grupos que conforman el ente educativo, se requiere del diligenciamiento completo de la siguiente solicitud, a fin de considerar sus requerimientos.

Nota: No olvide que para hacer la solicitud de materiales, debe considerar 5 días hábiles para que se le de respuesta a su solicitud.

	Persona que solicita
	
	Categoría

	
	
	Docente           Administrativo

	Bien o servicio requerido

	
Equipos
Muebles y Enseres
Útiles para el desarrollo curricular
Proyecto especial
Cual_________________________
	Planta Física:                                         
Mantenimiento en pintura                      Canchas
Mantenimiento en Techo                        Baños
Mantenimiento en pisos
Mantenimiento en ventanas
Otro        Cual:________________________________

	Justificación

	




























	Considerado en el plan de compra de la vigencia actual?  SI          NO

	Fecha en que lo requiere
	
	Fecha de entrega
	
	Firma del solicitante
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