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CIRCULAR INTERNA [ 9

PARA: DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS )

DE:  SECRETARIO DE EDUCACION DISTRITAL

ASUNTO: DIRECTRICES EN MATERIA DE SUPERVISION E INTERVENTORIA Y APOYO A LA
SUPERVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS.

Considerando que la Secretaria de Educacién Distrital tiene la responsabilidad
constitucional y legal de garantizar el cumplimiento de la normativa en |a
contratacidon estatal, y en linea con el principio de responsabilidad
administrativa, se requiere emitir directrices claras para asegurar una
supervision e interventoria adecuadas,

Las funciones de supervisién, fundamentales para asegurar la observancia de

los principios de buena fe, igualdad,’ moralidad, celeridad, economia,

imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad

y transparencia, estdn enfocadas en la vigilancia y control riguroso de la

correcta Iniciacion, ejecucion y liquidacién de cada contrato, convenio u
. 6rdenes de compra especificos.

Por lo tanto, se establecen las siguientes directrices para los supervisores de los
contratos’ suscritos por la Secretarla de Educacién, asi como aquellos
delegados por la Secretarfa General que estén alineados con la misién, ;
objetivos y funciones de la Secretaria de Educacion. o

1. RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SUPERVISORES: No se debe perder de Ea

vista que los supervisores e interventores tienen entre otras y sin limitarse 3 ellas,
-las funciones u obligaciones indicadas en la “Guia Para El Ejercicio De Las
Funciones De Supervisién E Interventoria De Los Confratos Del Estado" que
publicé la Agencia Colombiana de Contratacién Pablica - Colombia Compra
Eficiente, asi como las contenidas en el Manual de Contratacion y en el
Manual de Supervisién e Interventoria del Distrito,

[

En los términos de la Ley 80 de 1993 y el Estatuto Anticorrupcién, las Entidades
Estatales, los servidores plblicos, contratistas e interventores que intervienen en
la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato estatal son responsables
por sus actuaciones y omisiones y en consecuencia responden civil, fiscal,
penal y disciplinariamente por las faltas que cometan en el ejercicio de sus
funciones. '
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Responsabilidad civil: La responsabilidad civil hace referencia a Ia obligacidn
que surge para una persona de reparar el dafio que ha causado a otro
normalmente mediante el pago de una indemnizacién de perjuicios. En el
caso de los supervisores e interventores, la responsabilidad civil establecida en
la Ley 80 de 1993 se materializa a traveés de la accién de repeticion o el
lamamiento en garantia, que debe ejercerse por parte de la Entidad Estatal
cuando la misma resulta condenada a casusa de dafios generados por el
incumplimiento, por accién u omision, de su funcién de control y vigilancia
sobre determinado contrato estatal

Rﬁ‘ﬁp_o.ns_a_b_ﬂj_d_a_q_ﬁs_gm: La responsabilidad fiscal es aquella imputable a los

servidores pliblicos y/o a los particulares, cuando en el gjercicio de la gestidén
fiscal o con ocasidn de ésta, causen por accién u omisién y en forma dolosa o
culposa un dafio al patrimonio del Estado.

Rﬁip_Qﬂiah[[[d_a_d_p_g[@L La responsabilidad penal es aquella derivada de

actuaciones que transgreden, sin justificacién legitima, los bienes juridicos
tutelados por el ordenamiento penal. En el caso particular de los supervisores
e interventores que para este tipo*de responsabilidad también son
considerados particulares que ejercen funciones publicas, la responsabilidad
penal se configura cuando cualquiera de ellos incurre en alguna de Ilas
conductas tipificadas como delitos contra Ia admiracién publica.
Responsabilidad disciplinaria: .

bl

[a: se configura cuando un servidor publico o
particular que ejerce funciones plblicas incurre en alguna de las faitas
estipuladas en el Cédigo Disciplinario Unico que implique el incumplimiento de
deberes, extralimitacion en el gjercicio de derechos y funciones, prohibiciones
y violacién del régimen de inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos y
conflicto de intereses, sin estar amparado por cualquiera de Jas causales de
exclusion de respensabilidad ' )

2.; RESPECTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Es
necesario resaltar que corresponde a la supervisién el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual, para io cual, se debe verificar el estado de Ja documentacién
que perfeccionan el contrato como son:
= Firma _-del Contrato

Registro Presupuestal.
* Aprobacién de la aarantia Gnica de cumplimiento
* Inicio cobertura ARL len coniratos de prestacion de servicio profesionales v/o
de apovo a la gestién) Asi, es menester que el supervisor no suscriba acta de
inicio y, en consecuencia, no autorice ninguna actividad de gjecucién

contractual en_cuanto no estén_cumplidos Ia totalidad de los elementos
requeridos por la ley v por el manuai de contratacién para el inicio del
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De _igual manera, e asiste al supervisor |a responsabilidad de publicar en
ecucidn del contrato el acta de inicio suscrita dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la expedicién de esta, conforme a la normativa

vigente,

Finalmente, es importante que la_supervisidn realice un control de los amparos
y vigencias de las garantias v la cobertura a la ARL (cuando a ellos haya lugar),
frente a Ia fecha real de inicio conforme a o dispuesto en el acta de inicio v al
plazo de eiecucién contractual, asi como, en_el evento de suscribirse
modificaciones contractuales. i

3. RESPECTO DE LA EJECUCION EN LINEA: REGISTRO DE EJECUCION CONTRACTUAL-
SECOP II: Le corresponde al supervisor del contrato, previo al respectivo pago,
revisar la acreditacién del Pago y cumplimiento, por parte del contratista, de

el articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, el Decreto 780 de 2016 articulo 2.2.1.1.1,7,
modificado por el articulo 1 de] Decreto 1273 de 2018. Asi mismo, es necesario
recordar la obligacién del supervisor de publicar Jag aprobaciones,

indicar, que corresponde al supervisor de| respectivo contrato, la revisién y
aprobacién del informe final de supervision y la elaboracién Y radicacién de la
-eventual solicitud de liquidacién. Asi, en los contratos en los que por
disposicién contractual o por otros motivos sea necesaria la liquidacién, el
supervisor del contrato debers solicitarla oportunamente a la Subdireccién de
Gestidn Corporativa GSrupo Contractual. Por lo anterior, deberd remitir |3
solicitud de liquidacién, junto con el proyecto de acta de liquidacion y con
todos los soportes o documentos necesarios para el efecto, preferiblemente
dentro del mes siguiente 3 Ia terminacién-del contrato.

__—_1__1 R 'jﬁ
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En todo caso, Ia liquidacion no podra
el contrato, o lo dispuesto en e articu
las acciones de revisién, acuerdo y

lo11de

adas en el Manual d
d.

Es de anotar que, conforme a
2011, los servidores pUblicos
liquidacién de contratos en c
actuaciones y omisiones en
recuerda la
obiigaciones y prohibiciones atinentes a| ej
en el Manual de Contratacidn Y Supervisid
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AlBERT ERI]NEZ MONTERROSA

Secretario de Educacién Distrital
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Reviso: LUIS GUILLERMO PACHECO CEBALLOS &
Subdirector Técnico Gestidn Administrativa -SED

Proyecto: HILDA CARREfiO SUAREZ a5
PU Subdireccidn Técnica gestion Administrativa-SED

superar el tiempo acordado para liquidar

consecucién de firmas que permitan

gaciones y prohibicion
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que intervienen en
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laLey 1150 de 2007 previendo

n el ejercicio de sus funciones,
, las
es atinentes al ejercicio de |a
e Contratacién y Supervisién

y la Ley 1474 de
la celebracidn, ejecucién y
S, son responsables por sus
ciones. Razén por la cual, se
eres, las responsabilidades,
de la supervisién contempladas
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