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Cartagena de Indias D.T. y C., lunes, 12 de agosto de 2024

CIRCULAR AMC-CIR-000225-2024

Para: LIDERES DE PROCESOS DE TALENTO HUMANO- ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DE CALIDAD
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS.

De: LUIS CARLOS JARABA CORREA- Subdirector Técnico de Talento Humano
Fecha: 12 DE AGOSTO DE 2024 '

Asunto: PROGRAMACION INDUCCION VIRTUAL DEL PROCESO.DE SELECCION 2150 A 2237 DE 2021, 2316 A
2406 DE 2022 Y FUNCIONARIOS NUEVOS VINCULADOS A LA SED EN EL ANO 2024,

Cordial Saludo,

La Secretaria de Educacitn. Distrital de Cartagena, con ocasion del procesos de seleccion 2150 a 2237 de 2021,
2316 a 2406 de 2022, en cumplimiento de las Directrices trazadas por el Ministerio de Educacion Nacional de
conformidad con el decreto 1278 de 2002 y la implementacion. de nuestro Sistema de gestion de Calidad le
corresponde realizar induccion a los nuevos funcionarios que ingresan a la entidad.

El programa de induccion de ia entidad se implementa come una herramienta participativa, integral y flexible que
permite al funcionario que se encuentra vinculado en la institucionalidad familiarizarse con la gestion organizacional
de nuestra Secretaria y sus establecimientos educativos donde presta sus servicios, a través del conocimiento de
los procesos mas representativos y de constante consulta, para los funcionarios.

Por lo anterior esta Subdireccion Técnica, conocedora de su gestion y conocimiento del proceso que lidera le
convoca para participar como conferencista de su proceso, en la induccion virtual, en la programacion que se
relaciona a continuacion:
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PROGRAMACION
AGOSTO 30 DE 2024
TEMA HORARIO GRUPO TEMA HORARIO GRUPO
INSTALACIONY | 800A8:15 INSTALACIONY | 8:00A 815
BIENVENIDA BIENVENIDA
PROCESO DE 815A845 PROCESODE | 8:15A845
PLANTA - NOMINA
PROCESO DE 8:45 A 9:15 PRIMER GRUPO: | PROCESODE | 8:45A 9:45 SEGUNDO
BIENESTAR UNALDE DE LA ESCALAFON GRUPO:
SOCIAL VIRGEN Y
TURISTICA Y UNALDE
PROCESODE | 9:15A945 PROCESO DE 9:45 A COUNTRY
NOMINA FUNCIONARIOS SALUD 10:15
NUEVOS OCUPACIONAL UNALDE
INDUSTRIAL Y
PROCESODE | 945A10:15 PROCESO 10:15A DE LA BAHIA
ATENCION AL SISTEMA DE 10:45
CIUDADANO TOTAL GESTION DE UNALDE SANTA
384 CALIDAD RITA
RECESO 01541030 | FUNCIONARIOS RECESO 0457 | Y
11:00 FUNCIONARIOS
NUEVOS 2024
SISTEMA DE 10:30 A 11:00 PROCESO DE 11:00 A
GESTION DE PLANTA 12:00
CALIDAD TOTAL
PROCESO DE 11:00 A 12:00 . PROCESO DE 1200 A
ESCALAFON ATENCIONAL | 1230 | PUNCIONARIOS
CIUDADANO
PROCESO DE 12:00 A 1:00 PROCESO DE 1230 A
SALUD BIENESTAR 1:00
OCUPACIONAL SOCIAL
DESPEDIDA Y 1:00A 1:15 DESPEDIDAY | 1:00A1:15
CIERRE CIERRE
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