
 

  

 

COMUNICADO 
 

De: ALEX CABARCAS DE CASTRO 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 
EVALUACIÓN  

Para: RECTORES  Y DIRECTIVOS DOCENTES DE LAS IEO CARTAGENA Y COORDINADORES 
DE UNALDES.  

Fecha: 25 DE NOVIEMBRE DE 2024 
Asunto: CALIFICACIÓN  Y ENTREGA DE  EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO 2024. 

 
Estimados Coordinadores de UNALDE, Rectores  y Directivos docentes, reciban un cordial y respetuoso 
saludo. 
 
Desde la Dirección Administrativa de Calidad Educativa, en el área de evaluación agradecemos el esfuerzo 
hecho por ustedes para realizar el cargue de la información consignada en el anexo 5 de cada uno de sus 
docentes y directivos docentes en la plataforma humano en línea. 
 
De acuerdo a lo  estipulado en la resolución # 0183 del 26 de enero del 2024 que rige el proceso de evaluación, 
nos encontramos en la etapa de ejecución en la actividad de calificación de los instrumentos de evaluación, 
por lo anterior les informamos que ya pueden ingresar a la plataforma y registrar las calificaciones de sus 
docentes y directivos docentes en la evaluación anual de desempeño con código 110 y la de periodo de prueba 
con código 111 y  así  poder cumplir  con la fecha límite de recepción  de estas  que será el 2 de diciembre del 
presente año. 
 
Cada institución educativa deberá presentar sus evaluaciones en físico  de la siguiente manera: 
 
 1. En una carpeta con gancho legajador o una AZ, perforada en la parte lateral. 
 2. En el formato Excel adjunto a este comunicado, debe ir el listado de docentes de acuerdo al orden dado en 
los ejemplos del formato, dicho formato como podrán ver al momento de abrirlo incluye el nombre, cedula y 
tipo de nombramiento de cada docente, el cual  que debe ser enviado como archivo adjunto a los 
correos acabarcas@sedcartagena.gov.co y ebarrios@sedcartagena.gov.co. 
 
3. El procedimiento de entrega FISICA  solo  se hará en la oficina de  atención al ciudadano de la secretaria 
de educación que actualmente se encuentra reubicada en la UNALDE rural y recibirá estas de 8 a 12 medio 
dia  y de 2 a 5 pm. 
Importantísimo enviar adjunto  al correo acabarcas@sedcartagena.gov.co y ebarrios@sedcartagena.gov.co    
el archivo del que se habla en el punto 2, en formato Excel digital, por favor absténgase de enviarlo como PDF 
o como archivo escaneado, ya que a estos listados se les dará un uso digital. 
 
Atentamente, 

 
Alex Cabarcas De Castro 
P.U LIDER DE EVALUACIÓN 
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