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RESOLUCION No._giﬁ 4 11 0CT 2024

“Por la cual se convoca el Proceso Interno de Traslados Ordinarios para Docentes y Directivos
Docentes de las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito de Cartagena tle Indias y se establece
el procedimiento y cronograma para ef afto 2025"

EL SECRETARIQ DE EDUCACION DISTRITAL

En uso de sus facultades legales y en especial {as conferidas en la ley 115 de 1994, Ley 715 de
2001, Ley 1075 de 2 de Octubre de 2013, las delegadas en virtud del Decreto No. 0228 del 26 de
Febrero de 2009, modificado de acuerdo con el Decreto No. 0109 de 28 de enero de 2022 y

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto No. 0108 de 28 de enero de 2022, se modifico el articulo 8 del Decreto 228
del 26 de febrero de 2009, por el cual el Alcalde Mayor de Cartagena deleg6 en el Secretario (a} de
Educacidn Distrital unas funciones, entre las se cuentan las gue se discriminan a continuacion
pertinentes para la expedicion del presente acto administrativo: “ARTICULO 8. DELEGACION Y
ASIGNACION DE FUNCIONES EN MATERIA DE PERSONAL: Deléguese en el Secretario (a) de
Educacion las siguientes funciones, 4. “‘conceder permutas y traslados (...) de la planta de cargos
del Sistema General de Participacién — Sector Educacion.”

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 7, numeral 7.3, otorga competencia a los distritos para dirigir,
planificar y prestar el servicio educativo en los niveles preescoiar, basica y media, pudiendo entre
ofros realizar traslados de docentes entre instituciones educativas, sin mas requisito legal que la
expedicion de los respectivos actos administrativos debidamente motivados.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 22 de la Ley 715 de 2001 regula la
procedencia de los traslados de los docentes y directivos docentes, y establece las condiciones que
deban cumplirse para que estos resulten procedentes, ya seaen la misma o en diferente entidad
territorial certificada en educacion.

Que el Art. 2.4.5.1.2 paragrafo 2 del Decreto 1075 de 2015 establece: "Los Traslados entre
departamentos, distritos o municipios certificados, solicitados por docentes o directivos docentes, se
tramitaran por el proceso dispuesto en este articulo y se requiere adicionalmente convenio
interadministrativo entre las entidades territoriales remisora y receptora, en el cual se convendran
entre oftros aspectos las fechas de efectividad del traslado, de produccion de efectos y de
responsabilidades fiscales.

Que el traslado come situacién administrativa del personal docente y directivo docente al servicio de
la Secretaria de Educacion Distrital debe adecuarse a los objetivos de mejoramiento de la calidad,
eficiencia y ampliacion de la cobertura propia del servicic educativo, 1a reglamentacion de la jornada
escolar y laboral de los docentes oficiales establecida por el Decreto 1850 de 2002.

Que mediante Decreto No. 1236 de 2020, se adiciono el Capitulo 7 al Titulo 3 Parte 3 Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015 - Unico Reglamentario del Sector Educacion el cual reglamenta la
organizacién y el funcionamiento de las Escuelas Normales Superiores como instituciones
educativas formadoras de docentes.

Que de acuerdo a lo dispuesto en la resolucion 017172 del 04 de octubre de 2024, expedida por el
ministerio de Educacién Nacional, se fij¢ el cronograma para la realizacién del procesc ordinario de
traslados de docentes y directivos docentes con derechos de carrera, que laboran en instituciones
educativas de las entidades territoriales certificadas en educacién , y teniendo en cuenta el derecho
de igualdad de los docentes y directivos docentes que cumplen con los requisitos previstos en el
Decreto 1075 de 2015, para los trasiados ordinarios se hace necesario implementar el procedimiento
para el tramite de las solicitudes de traslados que deben hacerse efectivos a partir del afio académico
2025.
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Que el articule 2 de Ia resolucion 017172 del 04 de octubre 2024, establecié una consideracidn
especial al reporte de vacantes para traslados ordinarios . con el fin de no afectar las vacantes que
aun estén en uso de listas de elegibles de acuerdo con las convocatorias 2150 a 2237 de 2021 y las
convocatorias 2316 y 2406 de 2022 de Cartagena de indias para el emplec docente primaria de (a
comision nacional del servicio civil-CNSC, (as cuales se encuentran en desarrollo.

Que teniendo en cuenta el desarrolio de las convocatorias que se vienen adelantando, el Ministerio
de Educacién Nacional en el marco de sus competencias brindo directrices a las entidades
territoriales certificadas en educacion, sobre el &mbito legal de los traslados, por lo que, en el proceso
regular de trasiados de docentes y directivos docentes estatales, las entidades territoriales
certificadas en educacion deberan ofertar las vacantes definitivas que no cuenten con una lista de
elegibies proferida por la CNSC en el marco de las Convocatorias 2150 a 2237 de 2021 y las
convocatorias 2316 y 2406 de 2022, con corte a 28 de octubre de 2023, las cuales podran ser
adicionadas mediante la expedicion de! correspondiente acto administrativo de modificacion del 1 al
7 de noviembre de 2023,

Que las listas de elegibles que actualmente que no se encuentran agotadas son:

Artes escénicas
Docente orientador
Idioma extranjero inglés.

¢ Ciencias Naturales Medio Ambiente.
¢ Lengua Castellana.

s Artistica y Musica.

» Preescolar.

* Danza.

.

»

Que dando cumpiimiento al Decreto 1075 de 2015 Art. 2.4.4.1.2 y la resolucién 017172 del 04 de
octubre 2024, emitida por el Ministerio de Educacién Nacional, la Secretaria de Educacién Distrital
convoca al procesc ordinario de traslados afio académico 2025.

En virtud de o anteriormente expuesto este despacho,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERQ: objeto: establecer el procedimiento y cronograma para realizar el tramite de
los trasiados ordinarios por solicitud de personal de los Docentes y directivos docentes, vinculados
en propiedad en el Distrito de Cartagena, que atienden el servicio educativo en los niveles de
preescolar, basica y media, en las instituciones educativas oficiales de! distrito de Cartagena de
indias.

PARAGRAFO 1° Las solicitudes presentadas via web por personal Docente y Directivo Docente de
otros entes territoriales deberdn acreditar que la necesidad de reubicacion tramitara Distrito de
Cartagena obedece a razones de salud de su conyugue o compafiero (a) permanente, o hijos
dependientes, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 2.4.5.1.4 del Decreto 1075 de 2015 asi
mismo se tramitara los procesos de permuta.

PARAGRAFO 2° No se tramitaran solicitudes de traslados que impliquen cambios de area, toda vez
que este implica un proceso de reubicacion por especialidad el cual no esta reglado en las normas
que regulan el presenie concurso, asi mismo no seran estudiadas solicitudes de personal
amenazado ni solicitudes de traslado por salud del docente, toda vez que tiene un procedimiento
propio y expedito, que pueden ser atendidas en cualquier tiempo, por tanto no estan sujetas a las
disposiciones contempladas en este acto administrativo.

e
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ARTICULO SEGUNDO: Requisitos de inscripcién para docentes y directivos docentes vinculados a
la planta de personal dei Distrito de Cartagena, deben anexarse en archivo.pdf desde |a plataforma
sistema de atencion al ciudadano via web y deben contener:

v Para participar en el Proceso Ordinario de Traslado de Docente y Directivos Docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicion de este acto administrativo,
minimo tres (03) afios desde la fecha del nombramiento en propiedad e inscripcion en la
carrera del educador, incluyendo el educador que solicite permuta libremente convenida, de
conformidad con el Decreto 1278 de 2002 Art. 18

v La escogencia y obtencién de la plaza debera ser acorde con el perfil y area de ensefianza

en la cual se encuentra nombrado el docente postulante, asi mismo debe ser afin al

nombramiento que ostente como docente mayoritario o etnoeducativo

Copia Simple del acto administrativo de nombramiento en propiedad.

Formato Unico de Solicitud de traslado ordinario docente y directive docente, este formulario

estan a disposicién de los interesados en la pagina web www sedcarlagena.gov.co

v Certificacion expedida por el rector de la Institucién Educativa donde viene laborando el
docente y/fo directive docente, indicando el tiempo durante el cual ha prestado sus servicios
en propiedad en dicha institucién y el area de desempefto.

v Se cotejara con nuestras bases de datos humano Web, la informacion suministrada, por el
postulante con el fin de validar la misma y evitar incongruencias en la informacién laboral,
toda vez que los documentos presentados en esta convecatoria tienen calidad de documento
publico y cualquier alteracion de lo mismo se puede incurrir en sanciones disciplinarias.

INRN

PARAGRAFO 1°: Los requisitos de inscripcion para docentes y directivos docentes vinculados con
otras entidades territoriales que soliciten traslado al Distrito de Cartagena:

v Para participar en el proceso ordinario de trasladc de docentes y directivos docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicién de este acto administrativo,
minimo tres (03) afos de permanencia desde la fecha del nombramiento en propiedad e
inscripcion en la carrera del educader, incluyendo el educador que solicite permuta
libremente convenida, de conformidad con el Decreto 1278 de 2002 Art. 18.

v Formato Unico de Solicitud de trastado ordinario docente y directivo docente, este formulario

estan a disposicion de los interesados en la pagina web www.sedcartagena.gov.co.

En el formato solo podran seleccionar las plazas ofertadas en la convocatoria.

Copia de la Cedula de ciudadania de los aspiranies a ser trasladado

Certificacion expedida por el Rector de la Institucién Educativa donde viene laborando el

docente y/o directivo docente, indicando el tiempo durante el cual ha prestado sus servicios

en dicha institucion y et 4rea de desempeno.

Certificacidn de tiempo de servicio expedida por la entidad nominadora.

Copia simpie del acto administrativo de nombramiento en propiedad

Copia simple del acta de posesion

Certificacién medica expedida por la entidad competente la cual tendran validez para este

proceso de tres (03) meses anteriores a la fecha de radicacion de la solicitud.

Copia simple de la ultima Resoclucién de Escalafén Nacional Docente

Copia simple de la cedula de ciudadania del funcionario competente para suscribir convenios

interadministrativos en la entidad territorial al cual esta adscrito, el educagor no perteneciente

a esta entidad.

Copia simple del acto administrativo de nombramiento y acta de posesion.

Copia simple del acto administrative de delegacion de las facultades para suscribir convenios

interadministrativos, en el caso que esta facultad fuese delegada.

ANANEN

NN N NN

ANEN

PARAGRAFO 2°: Los requisitos de inscripcion para docentes y directivos docentes vinculados

con ofras entidades territoriales que soliciten permutas libremente convenidas con docentes

| |
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Distritales y los Docentes o Directivos Docente que deseen trasiadarse a esta entidad territorial
de conformidad con lo dispuesto en el Art. 2.4.5.1 4 del Decreto 1075 de 2015, deben anexarse
en archivo.pdf desde la plataforma sistema de atencién al ciudadano via web y deben contener:

v' Para participar en el proceso ordinario de traslado de docentes y directives docentes del
Distrito de Cartagena, deberan tener a la fecha de expedicion de este acto administrativos,
minimo tres (03) aflos de permanencia en la institucién educativa donde actualmente presta
SUS servicios.

v En el caso de las permutas el formulario valido es el Formato Registro Unico de Novedades

de Planta, ambos formularios estan a disposicién de los interesados en la pagina web

www.sedcartagena.gov.co. Capia de la Cedula de ciudadania de los aspirantes a ser
trasladado

Certificacion expedida por el Rector de la Institucion Educativa donde viene laborando el

docente y/o directivo docente, indicando el tiempo durante el cual ha prestado sus servicios

en dicha institucion y el &rea de desempefio.

Certificacion de tiempo de servicio expedida por la entidad nominadora.

Copia simple del acto administrativo de nombramiento en propiedad

Copia simple del acta de posesién

Copia simple de la ultima Resolucién de Escalafon Nacional Docente

Las permutas de personal docente o directivo docente solo seran aceptadas siempre y

cuando l0s permutantes se desempefien en la misma area y ostente el mismo grado en el

Escalafon Nacional Docente, si el grado de Escalafén es diferente estara sujeto a la

aprobacién de disponibilidad presupuestal del ente territorial que debe asumir el mayor valor,

solo una vez se expida el mismo se contaran los términos para iniciar el tramite si los demas
requisitos son viables.

v Los docentes y directivos docentes solicitantes de traslado por permuta libremente
convenida deben ostentar un nombramiento con focalizacién similar, es decir que los dos
aspirantes deben estar nombrados como educadores etnoeducativos © mayoritarios, toda
vez que por directrices normativas del MEN no es viable el traslade entre dos docentes o
directivos con focalizacién distinta.

v Copia simple de la ceduia de ciudadania del funcionario competente para suscribir convenios
interadministrativos en la entidad territorial al cual esta adscrito, el educador no perteneciente
a esta entidad.

v Copia simple del acto administrativo de nombramiento y acta de posesién del funcionario
competente para suscribir convenios interadministrativos en la entidad territorial.

v Copia simple del acto administrativo de delegacién de las facultades para suscribir convenios
interadministrativos, en el caso que esta facultad fuese delegada.

AN

ANENENENEN

PARAGRAFO 3°: Todos los documentos deben estar acorde con la solicitud presentada por el
educador que desee participar, estas solicitudes deben ser radicadas via web en la pagina
www.sedcartagena.gov.co sistema atencion al ciudadano — SAC; las solicitudes que no cumplan
con estos requisitos no seran estudiados al ser consideradas incompletas, 1o anterior con el fin
de cumplir con la Resolucién Ministerial No. 018741 de 06 de octubre 2023,

ARTICULO TERCERO: Criterios para el proceso de traslado: El Proceso Ordinario de Traslados
de Docentes y Directivos docentes para el afio académice 2025, se llevara a cabo con base en
los siguientes criterios:

1. Los criterios de traslado para la convocatoria de traslado convocada mediante el presente acto
administrativo son:
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a} La prioridad de esta convocatoria es atender las solicitudes de trasiados de los Docentes
y Directivos Docentes en propiedad pertenecientes a esta entidad territorial.

b) El Docente excedente de parametro o certificado sin asignacion académica para el afio
2025 por el Rector de la Institucion Educativa donde presta sus servicios, o con
finalizacién de comision de servicios.

¢) La antigliedad en la institucion educativa: El docente deberan tener a la fecha de
expedicion de este acto administrativo, minimo tres (03) afios de permanencia desde la
fecha del nombramiento en propiedad e inscripcién en la carrera del educador.

d) Los Docentes y Directivos Docentes perteneciente a la Secretaria de Educacion Distrital
de Cartagena, con participacion reiterada en procesos anteriores en los cuales no haya
sido favorecide, anexando soporte digital de su inscripcion.

e) El educador perteneciente a este ente territorial con familiar (hijo, conyugue, compafiero
(a), permanente o padres) que por enfermedad o discapacidad requieran cuidado
constante de acuerdo con certificacion medica expedida por la entidad competente la
cual tendran validez para este proceso de tres (03) meses anteriores a la fecha de
radicacion de la solicitud,

f) Docentes y Directivos Docentes de esta entidad Distrital con reconocimientos, premios
o estimulos por la gestion pedagdgica, que sean obtenidos en el ailo inmediatamente
anterior, los estimulos recibidos por el docente de afios anteriores al 2022 no seran
tenidos en cuenta en este criterio de puntuacion.

g) En caso de presentarse mas de un docente o directive docente distrital optando por la
misma plaza vacante, el sistema de traslado se efectuara de acuerdo, con los criterios
del mayor puntaje obtenido al efectuar ta sumatoria de la presente convocatoria, si se
presentan empates se aplicaran los criterios en orden descendente establecidos en el
presente articulo.

h) En el caso de los docentes o Directivos Docentes pertenecientes a otfras entidades
territoriales, por necesidad de reubicacién laboral en el Distrito de Cartagena, solo se
tendran come criterio para participar en esta convocatoria los siguientes:

1.- La razon de salud de su conyugue, companero (a) permanente, o hijos dependienies
de conformidad con lo previsto en el Art. 2.4.5.1.4 del Decretc 1075 de 2015,
debidamente certificados por la entidad de salud competente.

2.- En e formato solo podran seleccionar las plazas ofertadas en la convocatoria.

3.- Que ia plaza solicitada no haya sido seleccionada por otro docente perteneciente a
la planta de personal de la Secretaria de Educacién Distrital de Cartagena.

iy Encasode presentarse mas de un Docente o Directivo Docente pertenecientes a distinta
entidades territoriales, optando por la misma plaza vacante, tendra prelacién el Docente
o Directivo Docente perteneciente a la planta de Personal del Distrito de Cartagena.

iy Los Docentes y Directivos Docentes pueden seleccionar como opcidn de traslade hasta
dos Instituciones Educativas, siendo la primera opcidn la de mayor preferencia.

k) Las vacantes presentadas en el proceso de traslados seran susceptibles de ser
medificadas por los traslados que se generen con ocasidn de situaciones de salud ¢
amenaza de personal Docente o Directivo Directivos Docentes pertenecientes a la
Secretaria de Educacion Distrital, de conformidad con lo previsto en Articulo 2.4.6.3.9.
del Decreto 490 de 2016, o los traslados ordenados por la Comision Nacional del
Servicio Civil de conformidad con las normas que rigen la materia.

iy Dentro del proceso de traslados, no se admitirdn solicitudes radicadas
extemporaneamente o con anterioridad a las fechas de inscripcién, ni radicadas
por medios diferentes al Sistema de Atencién al Ciudadano - SAC de esta entidad,
las cuales solo seran presentada mediante la web.

m} Con el fin de agilizar el proceso de sistematizacion de los postulantes el docente debera
ditigenciar los datos requeridos en la base de datos dispuesto por esta Secretaria en la
pagina web, recuerde que por este medio no quedara inscripto en el proceso de la
convocatoria de trasiado ordinario, solo se requiere para capturar su informacion.

ny Si un docente o directivo docente no es trasladado en desarrolic del proceso, debera
continuar laborando en su actual institucidn educativa.
| ]
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0} Las sclicitudes de traslados por permutas libremente convenidas entre entidades
territoriales se tramitaran dentro del proceso ordinario, previo cumplimiento de requisitos,
documentacién y cronograma de acuerdo con la normatividad vigente.

ARTICULO CUARTO: Reguisitos y restricciones para participar en el proceso de traslados:

. Las solicitudes de traslado de personal Docentes y Directivos Docentes se deberan
diligenciar en su totalidad, segun las fecha establecidas por la Secretaria de Educacién
Distrital, ef respectivo formato Gnice de “Solicitud de Traslado Ordinario Docente y Directivo
Docente” el cual se puede obtener en la pagina web de esta Secretaria
www.sedcartagena.gov.co, en el caso de las permuta el formulario valido es el Formato
Registro Unico de Novedades de Planta; el cual debe ser suscritc por los docentes o
directivos docentes solicitantes con visto buenc de fos rectores de las instituciones
educativas donde prestan sus servicios, y radicarlo mediante la pagina web
wwww sedcartagena.gov.co a través del sistema de atencién al ciudadano SAC, con nota
de presentacién personal.

Il. No se aceptaran solicitudes de traslado radicadas por otros medios electrénicos el dnico
medio valido para participar e inscribirse en esta convocatoria es via web a través de
la pagina www.sedcartagena.gov.co sistema de atencidn al ciudadano - SAC.

il Para participar en el proceso de traslado, los docentes y directivos docentes deberan tener
como minimo tres (03) afics de permanencia en propiedad en |a Institucién Educativa donde
presta actualmente sus servicios.

V. Para aplicar a las vacantes solicitadas se requiere que los Docentes y Directivos Docentes
cumplan con el nivel de ensefianza requerida y perfil académico en el cual fue nombrado en
propiedad en cada una de las vacantes reportadas, asi mismo deben cumplir con el tipo de
nombramiento si la plaza elegida es etnoeducativa.

En todos los casos se verificara los motivos del traslado de acuerdo con el siguiente orden,
allegando los documentos pertinentes, asi:

a. Docente excedente de parametro o certificado, sin asignacién académica para el afo
2025, situacion que debe estar debidamente soportado, por el Rector de la institucion
educativa donde presta servicios el salicitante, dende conste tal situacién.

b. La antiglledad del docente o directivo docente nombrado en propiedad, en la institucion
Educativa donde presta sus servicios,

c. La participacion reiterada en convocatorias de traslados anteriores, en los cuales no
resulto favorecide en su solicitud de traslado dentro de esta entidad territorial, este
requisite solo es aplicable a los docentes pertenecientes a la Secretaria de Educacion
Distrital de Cartagena, para hacer valer este criteric el Docente ¢ Directiva Docente
gebera aportar copia simple de los formatos de las solicitudes efectuadas en procesos
de trasiados anteriores.

d. Ef Docente o Directivo Docente de la Secretaria de Educacidn de Cartagena que
argumente su solicitud de traslado por razones de salud de su conyugue, compafiero (a)
permanente, e hijos dependientes y padres, debe ser soportados debidamente con
certificados emitidos por la entidag de salud competente, a la que este afiliado el familiar,
iguaimente deberd demostrar mediante declaracién extrajuicio la convivencia con el
discapacitado (a), y deberd anexar copia simple del registro civil gue demuestre
parentesco.

e. El docente o directivo docente de otra entidad territorial, que argumente su solicitud de
traslado por razones de salud de su conyugue, compaiiero (a) perrnanente, o hijos
dependientes, este requisito debe ser soportados debidamente con certificados
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f.  emitidos por la entidad de salud competente, solo se tendra como documento soporte
valido las certificaciones medica emitidas por la entidad a la que esté afiliado el familiar
que manifieste la necesidad traslado de entidad territorial permanente, las cuales
tendran una validez para el proceso de tres (03) meses anteriores a la fecha de
inscripcién en la presente convocatoria, igualmente debera demostrar mediante
declaracion extrajuicio la convivencia con el discapacitado (a) y debera aporta registro
civil que demuestre parentesco y certificado de vecindad.

f. La certificacion médica enunciadas en el literal anterior, tendran vigencia de tres {03)
mes contados a partir de la emision de la misma.

a. El docente Distrital con recenocimientos, premios o estimulos, debera aportar copia
simpie del documento mediante el cual la entidad le otorgo reconocimiente, premio o
estimulo, el cual debié ser obtenido en el afio inmediatamente anterior.

ARTICULO QUINTO:; Ias asignaciones de los traslados se someteran a los siguientes criterios:

No. Descripcion Criterio Puntaje

1 Docente excedente de institucién | Debidamente soportado por la 10
educativa rector de la incitacién en la cual

se desempefia.

2 Antigiiedad en la institucién educativa | Entre 3y 5 afios 2
donde se desempefia el educador | Entre 6 y 10 anos 5
solicitante en el Distritc de Cartagena. Entre 11 a 15 afios 10

Entre 16 a 20 afios 15
Mas de 20 afios 25

3 Tiempo de Servicio prestado como | Entre 3y 5 Afos 2
docente o directivo docente en el Distrito | Entre 6 y 10 afios 5
de Cartagena Entre 11y 15 anos 10

Entre 16 v 20 anos 15
Mas de 20 afios 25

4 El educador Distrital con familiar (hijo, | Se  debe  acreditar  con 20
conyugue, compariero (a), permanente ¢ | certificacién de la EPS a la cual
padres) que por enfermedad o | esta afiliado el famiiiar donde se
discapacidad requieran cuidado | constate su situacién de salud y
constante. necesidad de acompafiamiento

constante.

5 Obtencién de premios o estimulos por la | Se debe anexar la acreditacion 10
gestién pedagogica del premio otorgado

6 Las sanciones disciplinarias en contra del | Haber sido sancionado -20
docente seran causal sustraccidn de | disciplinariamente
puntos

7 Las solicitudes de traslado en el marce del | Solicitudes anteriores otorgadas -10
proceso ordinaric en afios anteriores que | en el marco de la convocatoria
hubiesen sido otorgados a  los | de traslado ordinario.
educadores, y estos hayan desistido de su
solicitud una vez se hubiese emitido acto
administrativo de traslado.

8 El educador de otra entidad territorial con | Se debe acreditar la residencia 5
familiar (hijo, conyugue, compafero (a), | del nucleo familiar en el Distrito
permanente) que por enfermedad o | de Cartagena, con certificado de
discapacidad requieran cuidado ] vecindad, asi mismo debe
constante. acreditarse certificacion de ia

EPS a la cual esta afiliado el
familiar donde certifique su
situacion de salud y necesidad |
de acompafiamiento constante. |
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“Por la cual se convoca el Proceso Interno de Traslados Ordinarios para Docentes y Directivos
Docentes de las instituciones Educativas Oficlales del Distrito de Cartagena de Indias y se establece
el procedimiento y cronograma para ef afio 2025”

Para la asignacion de la plaza docente disponible se tendran en cuenta las necesidades del servicio
y €l mayor puntaje obtenido con base en los criterios sefialados en el presente articulo, en los casos

del educador de otra entidad territorial solo se tendran en cuenta el item 8.

PARAGRAFO 1% Para la asignacion de la piaza docente al educador perteneciente a ofra entidad
territorial solo se tendra en cuenta en los siguientes criterios:

1.- Las razones de salud de su conyugue, compafierc (a) permanente, o hijos dependientes de
conformidad con (o previsto en el Art. 2.4.5.1.4 del Decreto 1075 de 2015, debidamente certificados
por ia entidad de salud competente.

2.- En el formato solo podran seleccionar las plazas ofertadas en la convocatoria.

3.- Que la plaza solicitada no haya sido seleccionada por otro docente perteneciente a la planta de
personal de la Secretaria de Educacion Distrital de Cartagena.

En el evento que la plaza solicitada por el docente perteneciente a Ia planta de personal de esta
entidad territorial concuerde con ia plaza solicitada por el docente de otra entidad territorial, tendra
prevalencia la solicitud del docente Distrital.

PARAGRAFO 2°: En caso que uno o mas docentes distritales logren puntajes iguales, se tendra
como criterio de desempate, quien tenga mayor tiempo de servicio en la Secretaria de Educacion de
Cartagena, si el empate persiste tendrd mayor puntaje quien tenga el mayor tiempe de servicio
prestado en la dltima institucién educativa donde [abora el docente en el Distrito de Cartagena; si
persiste el empate se decidira por el nimero y fecha del radicado generado por el aplicativo del
Sistema de Atencion al Ciudadano escogiendo en orden cronolégico de radicacion.

ARTICULO SEXTO: Adoptar el cronograma de actividades para el proceso ordinario de traslados
de docentes y directivos docentes al servicio del Estado, pertenecientes al Distrito de Cartagena,
correspondiente al afc escolar 2025, por parte de las entidades territoriales certificadas en
educacion, establecide en la Resclucién No. 018741 de 06 de octubre 2023.

Fecha

Actividad I calandario i

i
N 1
Revizion y consglidacién de jas vacantes definitivas., detallando la slguiante :
informacién: localizacidan, institucién, sade, cargo directiveo docenta (rectar, director
rural, coordinador), docenta de aula (de preescolar, primaria o éaraa de |
canocimienio) o docentes orientadar, segun nivel, cicla o @&rea de conscimiento, |
Eztablacimleanta Educative con Programas de Desarrollo con Enfoque Territarial- i

Hasta al 8 de
octubre de 2024,
: (PDET), Escusela MNormal Superior, pusblaos vy comunidades etnicas, eaxcaptuado

D as areas, nivelas o cargos de las zonas rurales y no rurales convocadas ¥

P actualizadas en la OFPEC Docente reportada a la CNSC, i

| Expedicidn del acto administrative de convocatoria del procass ordinarlo de ‘ Hasta ol 18 dea
traslados por parte de la entidad territorial certificada. ; octubre de 2024,

Publicacitn an la pagina web de la entidad tarritorial certificada an educacion v
. envid al Ministerio de Educacion Nacional del acto administrative de convocatoria
del proceso de traslada,

Hasta 23 de
Octubre de 2024,

Cesde &l 24 da i
octubrs al 15 de
noviembra de
2024

Difusion de la convocateria del proceso ardinario de traslade & traves de los
i medios mas ldénes y axpeditos que se disponga. En todo caso, debara publicarse
S an el sitio web de la corraspondiente Entidad Tarritorial Ceriflcada en Educacian

genearadas con corte a 28 de octubre de 2023 an = actoe administrative de | Del 1 al 12 de
canvocatoria del proceso ordinario de traslados. Se podran adiclonar las vacantes | noviambre de
de las areas, niveles o cargos de las zonasa rurales ¥y no rurales que a asta tacha | 2024

na cuenten con lista de slegikles publicada por la CNSC.
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“Por la cual se convoca el Proceso Interno de Traslados Ordinarios para Docentes y Directivos
Docentes de fas Instituciones Educativas Oficiales del Distrito de Carfagena de Indias y se establece
el procedimiento y cronograma para elafio 2025"

Fecha

Actlvidad calendario %

: ‘ Del 18 de
Pericdo de inscripcion de los docentes y directivos docaentes al proceso ordinario Noviembre al 05

; de traslados. i de Diciembre de
2024.

R

Del 6 de
Ciciembre al 11
de Diciembre de
' 2024

Revision y Verificacion por parte de las entidades territoriales certificadas en
educacion de la documentacion de inscripcidon de ios docentes y directivos
occentes.

Del 12 al 1B de
‘! Publicacion de lista de docentes y directivos docentes seleccionados para traslado | Diciembre de ;
i 2024

: Expedicion de los actos administrativos de trasiado y comunicacion al respectivo !
; . . N i ) I  Del 5 de ;
‘ dogente, cuandc se realicen al interior de la misma entidad territorial

I Comunicacion del traslado al docente que pertenezca a otra entidad territorial para f Diciembre de i
. - J L s ; 2024 al 9 de
. efectos de que solicite el inicio del tramite de convenio interadministrativo en la :

: ; 2

entidad de origen Enero de 2025
[ e e e e e . PR - C e e e e e . . . . e e . e s . . :
. Comunicacion del acto administrativa de trastado de docentes a los reciores y @ Hasta maximo el |
§directores rurales de los establecimientos educativos donde se produciran los | 16 de Enero de |
| cambios. . 2025

ARTICULO SEPTIMO: El procedimiento que se desarrollara durante la convocatoria del proceso
ordinario de traslados para él afio escolar 2025, sera ¢l establecido en el articulo anterior, con las
siguientes observaciones:

El interesado presentara la soficitud por medio escrito en el formato Unico establecido para tal fin y
el cual podréa obtener en la pagina web de esta entidad; www.sedcartagena.gov.co.

Las fechas estipuladas para radicacion de la solicitud de traslado se establecen entre el 18 de
noviembre al 05 de diciembre de 2024, no se admitiran ni tramitaran solicitudes que se radique fuera
de Ias fechas establecidas en ia presente resolucién.

La Secretaria de Educacién Distrital una vez estudiadas las solicitudes de traslado elaborara un
consolidado de la misma, los cuales seran evaluados en el Comité iInternc de trastados de ia
Secretaria de Educacion Distrital y posteriormente se emitira publicacion de la lista de docentes y
directivos docentes seleccionados para traslade.

La Secretaria de Educacion Distrital expedira los actos administrativos de traslados entre 19 de
Diciembre de 2024 ai 9 de Enero de 2025.

La Secretaria de Educacién Distrital, publicara a partir de la fecha de inscripeidn un LINK en el cual
el educador debera ingresar sus datos en la captura de informacion requeridos para el estudio de
cada una de las solicitudes, el cual hace parte de campo obligatorio el radicado de la inscripcion.

Una vez fijadoe el listado de los docentes seleccionados en la convocatoria de traslado el educador
puede retractarse ante la Secretaria de Educacion de ia Solicitud de trasiado antes de la emision de
los actos administrativos de traslado.

La Secretaria de Educacién publicara en la pagina web www sedcartagena.gov.co, |0s traslados de
jos docentes y directivos docentes a los rectores de los establecimientos educativos en los gue se
generaran los cambios, el dia 16 de Enero de 2025.

Centro, Plazoleta Benkos Blohd

Carrera 10 A No. 35 -73. Edificio Marscal
Teléfonos.: {5) 6411370

Cartagena de |ndias - Colombia
www.sedcartagena.gov.oo 150 poot

ECLERINETY




SECRETARIA DE

3 Alcaldia Mayor de
EDUCACION

CartagenadeIndias

REsoLUCIONNo. 8 2 6 2 .

“Por la cual se convoca el Proceso Interno de Traslados Ordinarios para Docentes y Directivos
Docentes de las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito de Cartagena de Indias y se establece
el procedimiento y cronograma para ef afio 2025"

ARTICULO OCTAVO: La efectividad de los traslados entre entidades territoriales estara sujeta, a la
previa suscripcion de los convenios interadministrativas, por parte de los entes nominadores y las
consecuente expedicion de acto administrativos de traslado e incorporacion de los docentes.

ARTICULO NOVENO: La presente resolucion rige a partir de su expedicién

Dado en Cartagena de Indias, a los 1 ? UCT 2[}24

COMUNIJQUESE Y CUMPLASE

ALBERTQ ENRIGUE MARTINEZ MONTERROSA
Secretaria de Educacion Distrital
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