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Cartagena de Indias D.T. y C., martes, 31 de marzo de 2026 

Para: RECTORES DE LA LE.O DEL DISTRITO DE CARTAGENA Y FUNCIONARIOS DE 
APOYO EN LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

ASUNTO: INVITACIÓN A PARTICIPAR EN LA JORNADA DE CAPACITACIÓN USO DEL 
PORTAL TRANSACCIONAL EN SECOP Il - ORIENTACIONES PROCESO DE 
CONTRATACIÓN CUANDO SE SUPEREN LOS 20 SMMLV. 

Distinguidos rectores: 

Reciban un cordial y afectuoso saludo desde la Dirección Administrativa y Financiera. 

La Secretaría de Educación Distrital, a través de esta Dirección, los invita a participar en la jornada de 

capacitación “Uso del portal transaccional EN SECOP Il — Orientaciones para procesos de contratación 

que superen los 20 SMMLV” la cual estará a cargo del profesional DAVID HERNÁNDEZ FERNÁNDEZ. 

El objetivo de este espacio es orientar el manejo del portal transaccional SECOP lI para el cargue de 

información contractual de las Instituciones Educativa Oficiales, específicamente cuando el valor del 

contrato supere los 20 SMMLV. 

La dinámica de la jornada se basará en la interaccion con el facilitador, quienes abordarán los siguientes 

puntos: 

Y PORTAL TRANSACCIONAL 
Y MODALIDADES DE CONTRATACION LEY 80 -1993 

El evento tendrá lugar en La IEO María Auxiliadora, ubicada en la Avenida Pedro de Heredia # 29-59, 

Sector Alcibia en las fechas relacionadas a continuación: 

UNALDE FECHA HORA 
COUNTRY Y SANTA RITA 08 de abril 2026 8:00 p.m. - 12:00 p.m. 
INDUSTRIAL 09 de abril 2026 8:00 p.m. - 12:00 p.m. 
RURAL 14 de abril 2026 8:00 p.m. - 12:00 p.m. 

VIRGEN Y TURÍSTICA 15 de abril 2026 8:00 p.m. - 12:00 p.m. 

Para asegurar el éxito de la capacitación y permitir una interacción efectiva con la plataforma SECOP l, 

agradecemos contar con lo siguiente: 

e Acceso a la plataforma: Asegurarse de tener a la mano el usuario y contraseña activos del Portal 

Transaccional. 

e — Verificación de perfil: Confirmar que el usuario cuente con los permisos necesarios para el cargue 

de procesos de contratación. 
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e Equipo y conectividad: Se recomienda la conexión desde un computador con navegador 

actualizado (Google Chrome o Mozilla Firefox preferiblemente) para visualizar correctamente la 

interfaz del portal. 

e  Documentación de apoyo: Tener disponible (en digital) un borrador o ejemplo de un proceso que 

supere los 20 SMMLV para realizar consultas puntuales durante la sesión y las direcciones de las 

publicaciones realizadas SECOP I de las contrataciones de la vigencia 2025. 

Estas acciones se programan en procura de la mejora de los procesos. 

Agradecemos la asistencia y puntualidad. 

WALDY ELÍAS SELUAN MARTELO 
Director Administrativo y Financiero 
Secretaría de Educación Distrital. 
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