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Cartagena de Indias D.T. y C., lunes, 25 de mayo de 2026 

Asunto: INVITACIÓN CAPACITACIÓN GESTIÓN DOCUMENTAL. 

Para: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES Y PLANTA CENTRAL. 

Cordial saludo, 

La Secretaria de Educación Distrital de Cartagena a través de la Subdirección Técnica 

de Talento Humano y la oficina de Bienestar, tienen el gusto de invitarlos a la 

capacitación en "Gestión Documental", enfocada al personal administrativo con el fin 

de fortalecer sus competencias en la aplicación de los principios y procedimientos 

establecidos en la ley 594 del 2000, para garantizar la correcta producción, 

organización, conservación y disposición de los documentos de la entidad. 

Fecha: Martes 02 Junio/26 

Hora: 9:00 a.m 

Lugar: Manga Edificio Portus Piso 19 

Enlace: https://forms.cloud.microsoft/r/1 aFyXzEMt8?origin=lprLink 

Agradecemos su puntualidad y compromiso con el mejoramiento continuo de la gestión 
institucional. 

Atentamente 

S JAI A CORREA f 
écnico de Talento Humano 

Elaboró: Ana S. Coronado Quintana Secretaria Código 13 Grado 440. `áV 


