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Fecha: ____ / ____ / _____ 
 
Yo, _________________________, identificado(a) con ______ No. _________ expedida en  
___________, actuando en calidad de: 
 

☐ Docente     ☐ Directivo Docente ☐ Beneficiario 

 

☐ Apoderado debidamente facultado del señor(a) ______________________________,  
identificado(a) con ______ No. __________, manifiesto bajo la gravedad del juramento 
que: 
 
1. Comparecí personalmente ante la Secretaría de Educación Distrital de Cartagena para 
recibir orientación y adelantar el trámite correspondiente de cesantías. 
2. Declaro que soy la persona interesada o que actúo en calidad de apoderado o 
beneficiario legítimo, según corresponda, y que la información y documentos aportados 
para el trámite son auténticos, veraces y corresponden a la realidad. 
3. Declaro conocer que las credenciales de acceso a la plataforma Humano en Línea son 
personales e intransferibles y que cualquier uso indebido de las mismas es responsabilidad 
exclusiva del titular. 
4. Autorizo a la Secretaría de Educación Distrital de Cartagena para verificar la información 
y los documentos aportados ante las entidades públicas o privadas que considere 
pertinentes. 
5. La finalidad o destinación de la cesantía es: __________________________________ 
6. Declaro que todos los documentos anexados para el trámite corresponden a los 
requisitos exigidos para la prestación solicitada y que conozco las consecuencias legales 
derivadas del suministro de información falsa o inexacta. 
 
Para constancia se firma en la ciudad de Cartagena de Indias, a los ___ días del mes de 
______________ de _______. 
 
Firma del solicitante___________________________ 
Nombre: _______________________ 
C.C. No. _____________ 
Teléfono: ___________ 
Correo electrónico: _______________ 
 
En caso de actuar mediante apoderado: 
 
Firma del apoderado_____________________________ 
Nombre: ____________________________ 
C.C. No. _____________ 
T.P. No. _____________ 
Teléfono: ___________ 
Correo electrónico: ____________________ 
 
ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL DE CARTAGENA 

 
Fecha de comparecencia: __ / __ / __ 
Funcionario que atendió: _________________________ 
Cargo: _________________ 
Observaciones: _____________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
Firma del funcionario: ____________________ 
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CONTROL DE CAMBIOS FORMATO DE CERTIFICADO DE AUSENCIA DE NOVEDADES DE NOMINA 

FECHA  DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO  VERSIÓN 

03/06/2026 Creación documento 1.0 

 

 

 

 

 

 

   CARGO NOMBRE FECHA FIRMA 

ELABORÓ Asesora Externa  Raisha Pérez González 03/06/2026 Raisha Pérez González 

REVISÓ 
Profesional Universitario (Prestaciones) 
Profesional Universitario (Desarrollo 
Organizacional) 

Omaira Güillín Delgado 
Marlene Sierra De la Cruz 

03/06/2026 
Omaira Güillín Delgado 
Marlene Sierra De la Cruz 

APROBÓ Subdirector Técnico de Talento Humano Luis Carlos Jaraba 03/06/2026 Luis Carlos Jaraba Correa 

 


